Camera di Commercio
Firenze

AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO
MEDIATORI
SPEDIZIONIERI
MEDIATORI MARITTIMI

GUIDA ALLA COMPILAZIONE STARWEB PER LA PREDISPOSIZIONE DELLE PRATICHE DI.

- AGGIORNAMENTO POSIZIONE per le imprese attive ed iscritte nel ruolo alla data del
12/05/2012

- ISCRIZIONE DI PERSONA FISICA NELI’APPOSITA SEZIONE R.E.A. per le persone

fisiche iscritte nel ruolo Agenti e Rappresentanti di Commercio o nel ruolo Mediatori alla data
del 12/05/2012 e che non svolgevano Pattivita presso alcuna impresa

(

A seguito dell’entrata in vigore dei decreti ministeriali del 26 ottobre 2011:

= Agenti/Rappresentanti, Mediatori, Spedizionieri e Spedizionieri Marittimi: le imprese attive ed
iscritte al ruolo alla data del 12/05/2012 devono presentare al Registro Imprese la denuncia di
aggiornamento posizione

= Agenti/Rappresentanti e Mediatori: le persone fisiche iscritte al ruolo alla data del 12/05/2012 e che
non svolgevano Pattivita presso alcuna impresa devono presentare al Registro Imprese la denuncia
di iscrizione nell’apposita sezione REA

Termine per la presentazione delle pratiche

Le pratiche telematiche dovevano essere inviate entro il 30/09/2013. La Legge di bilancio 2019 ha
riaperto i termini dal 01/01/2019 al 31/12/2019.

Conseguenze della mancata presentazione entro il termine della denuncia di aggiornamento
osizione

dell’attivita mediante apposito provvedimento del Conservatore del Registro delle Imprese

Conseguenze della mancata presentazione entro il termine della denuncia di iscrizione di persona
fisica nell’apposita sezione R.E.A. (solo per agenti e rappresentanti di commercio e mediatori

- Agenti e Rappresentanti: ’'interessato decade dalla possibilita di iscrizione nell’apposita sezione del
Rea.

- Mediatori: Dinteressato decade dalla possibilita di iscrizione nell’apposita sezione del Rea.



Costi

TCG: non ¢ dovuto il pagamento della Tassa di Concessione Governativa
diritti:

- aggiornamento posizione (ditte individuali) 18,00 (diritti di segreteria)
- aggiornamento posizione (societa) 30,00 (diritti di segreteria)

€
€

- iscrizione nell’apposita sezione REA (persone fisiche) € 18,00 (diritti di segreteria) +
€ 18,00 (diritto annuale)

bolli: tutte le pratiche sono esenti dall’imposta di bollo.

Sottoscrizione digitale della pratica e dei modelli allegati

La pratica ed i relativi modelli allegati devono essere sottoscritti digitalmente dal titolare dell’impresa
individuale/legale rappresentante di societa/persona fisica richiedente ’iscrizione nell’apposita sezione.
Non ¢ ammessa la sottoscrizione digitale da parte di soggetti diversi, ancorché delegati.

Normativa di riferimento

Agenti e Rappresentanti: art. 10 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalita di iscrizione nel registro delle
imprese ¢ del REA dei soggetti esercitanti le attivita di agente e rappresentante di commercio
disciplinate dalla legge 3 maggio 1985, n. 204, in attuazione degli articoli 74 e 80 del decreto
legislativo 26 marzo 2010, n. 59)

Mediatori: art. 11 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalita di iscrizione nel registro delle imprese e nel REA,
dei soggetti esercitanti 1’attivita di mediatore disciplinata dalla legge 3 febbraio 1989, n. 39, in
attuazione degli articoli 73 e 80 del decreto legislativo 26 marzo 2010, n. 59)

Spedizionieri: art. 10 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalita di iscrizione nel registro delle imprese e nel
REA dei soggetti esercitanti ’attivita di spedizioniere disciplinata dalla legge 14 novembre 1941, n.
1442, in attuazione degli articoli 76 e 80 del decreto legislativo 26 marzo 2010, n. 59)

Mediatori Marittimi: art. 11 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalita di iscrizione nel registro delle imprese e
nel REA dei soggetti esercitati Iattivita di mediatore marittimo disciplinata dalla legge 12 marzo
1968, n. 478 in attuazione degli articoli 75 e 80 del decreto legislativo 26 marzo 2010, n. 59)



INDICE

IMPRESE INDIVIDUALI ATTIVE E ISCRITTE NEL RUOLO ALLA DATA DEL
12/05/2012 SENZA DIPENDENTI O COLLABORATORI (MODALITA SEMPLIFICATA)

IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA ATTIVE E ISCRITTE NEL RUOLO ALLA DATA
DEL 12/05/2012 CON O SENZA DIPENDENTI O COLLABORATORI

PERSONE FISICHE ISCRITTE NEL RUOLO AGENTI E RAPPRESENTANTI DI
COMMERCIO O NEL RUOLO MEDIATORI ALLA DATA DEL 12/05/2012 E CHE NON
SVOLGONO L’ATTIVITA’ PRESSO ALCUNA IMPRESA

IMPRENDITORI CHE NON SVOLGONO ATTIVITA DI AGENTE O MEDIATORE, MA
SONO TITOLARI DI DITTA INDIVIDUALE ESERCENTE ALTRA ATTIVITA

IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA ATTIVE, NON ISCRITTE AL RUOLO MA
ABILITATE SULLA BASE DI PRESENTAZIONE DI SCIA AL REGISTRO IMPRESE TRA
IL 18/04/2011 E 1L 14/05/2012

IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA ABILITATE DOPO IL 14/05/2012 A MEZZO DI
PRESENTAZIONE SCIA AL REGISTRO IMPRESE CON MODULISTICA MINISTERIALE
DI CUI AI DECRETI 26/10/2011

NB Per la compilazione, si invita a identificare tra i seguenti il caso di proprio interesse ed a fare
riferimento solo alle relative istruzioni.
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COMPILAZIONE PRATICA DI AGGIORNAMENTO POSIZIONE
CON MODALITA’ SEMPLIFICATA

Destinatari:

IMPRESE INDIVIDUALI ATTIVE E ISCRITTE AL RUOLO ALILLA DATA DEL 12/05/2012
SENZA DIPENDENTI E COLLABORATORI GIA’ ISCRITTI AI RUOLI SOPPRESSI

> Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

> Selezionare la Camera di Commercio destinataria della pratica
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N.B.: con riguardo alle imprese plurilocalizzate, ovvero che esercitano 1’attivita soggetta ad abilitazione
in piu province diverse, letti i decreti ministeriali del 26/10/2011 e confrontati con i relativi modelli per la
richiesta dell'aggiornamento, non ¢ possibile determinare una procedura certa, poiché nei due punti del
provvedimento si indicano adempimenti diversi. La CCIAA di Firenze ha deciso di accettare sia
l'allegazione alla pratica presentata alla sede delle notizie relative alle altre localizzazioni poste in
province diverse, sia la presentazione della notizia relativa alla sola altra localizzazione, diversa dalle
sede, quando questa sia in Firenze.

> Dal menu Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Variazione


http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

> Compilare la pagina Pratica di Comunicazione Variazione al R.I. inserendo i dati dell’impresa
oggetto della comunicazione e, nel riquadro Comunicazione di selezionare la voce “Aggiornamento

posizione per le attivita di mediatore, agente e rappresentante di commercio, spedizioniere,
mediatore marittimo™
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Comunicazione di*

Apri/fChiudi tutte le voci di
variazione aa

O pec
‘ O Aggiornamento posizione per le attivita' di mediatore, agente e

rappresentante di commercio, spedizioniere, mediatore marittimo

& pati Impresa

& Procedure Concorsuali
£ pati Sede

& pati Titolare

& pati unita' Locale

& pati Persone

3 Ac/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio

&3 penunce indirizzate agli altri Enti

I campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.

Leqai l'informativa per |a Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mazzo del servizio Telemaco

(=l
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14 Start WA Postain arriv... @l v _Aggiorna... icrosoft Pow. .. i miceLight: cFL...

> Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Continua”
> Il sistema si posiziona sulla sezione “Aggiornamento posizione RI/REA*

Nel riquadro “Dai Registri camerali risultano le seguenti iscrizioni da confermare” sono riportati in
automatico i dati delle iscrizioni agli Albi/Ruoli/Elenchi presenti per il titolare

Se 1 dati risultano corretti selezionare la casella “conferma”

Il sistema compila in automatico i campi “Denominazione Albo o Ruolo” “Data Iscrizione”
“Provincia” e “Numero” del sottostante riquadro “Iscrizione abilitante”

vV



Windows Inter Explorer

@;: - | U http:ffstarweb . infocamere . itfstarwebfindex. jsp

S

<5 [

File  Modifica  wisualizza  Preferiki

Strumenti 7

o

&[22 ] - ] (€8 scrivania Registro Imprese

I L] ComunicaStarweb - Sport..

x[ |

s - B gty = |-k Pagina - 00 Strumenti -

Iscrizione
Inizio attivita’
Variazione

Cessazione attivita'

pooooo

Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana
B8 Iscrizione
B8 wvariazione

Cancellazione

B8 Iscrizione contratto
B8 Modifica contratto

B Cessazione contratto

PEC per Imprese Individuali
Comunicazione PEC
Lista pratiche solo PEC
Cerca pratica
B8 In corso

8 Inviate

|~

Comunicazione Rete di Imprese

Aggiornamento posizione RI/REA

| Dichiarante

[

Dai Registri camerali risulta

Numero di iscrizione: 1031
Data iscrizione: 03/06/1991
Provincia: GENOVA

Sezione: ORDINARIO
Conferma

no le seguenti iscrizioni da confermare

AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE

Iscrizione abilitante

Rilasciata da {Ente o Autorita)
1) Lettera:

2) Lettera:
3) Lettera:
4) Lettera:
5) Lettera:
B8) Lettera:
Data iscrizione:

Provincia:

Numero:

Denominazione Albo o Ruolo: * |AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE vl

: ¥ CAMERA DI COMMERCIO
* [~ Lista valori -- ~
| -- Lista valori -- vl
| -- Lista valori —- v|
| -- Lista valori -- vl
[-- Lista valori -- |
| -- Lista valori -- vl

* |03/06/1991

-

I

CFIOS10

“Q Intranek locale

L 100%

s

> Compilare il campo “data variazione” indicando la data di invio della pratica telematica

/= 2 Internet

> Compilare il/i campo/i “lettera” indicando la/le sezioni in cui il titolare e’ iscritto, selezionandola/e

dal menu a discesa
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funzioni (bottone "Definisci Modello™) presenti nella pagina "Dettaglic Pratica”.
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8 Cancellazione |
- - - e AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
Comunicazione Unica Artigiana Numero di iscrizione: 1031
8 Iscrizione Data iscrizione: 03/~ """~~~
B Variazione Provincia: GENOVA
Sezione: ORDINARIO
8 Cancellazione
Conferma
Comunicazione Rete di Imprese
B Iscrizione contratto
8 Modifi trath i it
orames contratio Iscrizione abilitante
B8 Cessazione contratto
PEC per Imprese Individuali Data variazione: * |31/03/2013
SR tomilicazione LEL, Denominazione Albo o Ruolo: * | AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE v
B8 Lista pratiche solo PEC Rilasciata da (Ente o Autorita): ¥ CAMERA DI COMMERCIO
Corcnintotic 1) Lettera: * | AGENTI IMMOBILIARI ~|
S 2) Lettera: |AGENTI CON MANDATO A TITOLO ONEROSD v |
Inviate 3) Lettera: |—- Lista valori -- vl
4) Lettera: |—- Lista valori -- vl
5) Lettera: |-- Lista valori -- ~|
6) Lettera: |—- Lista wvalori -- v|
Data iscrizione: * |03/06/1591
Provincia: | GENOWA v
Numero: *
Attenzione
Ricordarsi di compilare, firmare e allegare alla pratica il modello "Allegato A" con le apposite

£
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N.B.: per i MEDIATORI verificare in quali e quante sezioni del soppresso ruolo erano iscritti e
provvedere alla compilazione di una lettera (campi relativi alla voci “Lettera n° 2”, “Lettera n° 3%,
etc.) per ogni sezione del vecchio ruolo. Ad esempio, per un mediatore che risulta iscritto nel vecchio
ruolo per la sezione immobiliare e per la sezione con mandato a titolo oneroso si dovra provvedere alla
compilazione di due iscrizioni indicando entrambe le sezioni come nell’esempio che precede.

> Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Avanti”

> ]l sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla compilazione e concludere la
compilazione della distinta utilizzando il bottone “Salva Totale”

> 1l sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO

IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri,
mediatori marittimi

> Accedere alla predisposizione del modello ministeriale attraverso il bottone “Definisci Modello”
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B Modifica contratto Adempimento: VARIAZIONE —
8 Cessazione contratto Ufficio: REGISTRO IMPRESE

Cerca pratica

8 In corso

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE
8 Inviate

Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e —
rappresentanti di commercio, Definisci Modellg
spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di Comunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi moduli per I'Agenzia delle
I'INAIL, I'INPS e il SUAP.

La modulistica per 'Agenzia delle Entrate puc' essere generata gia' compilata direttamente da ComunicaStarweb,
=e |'utente in compilazione "Dati Pratica” lo richiede espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti |'utente
puo’ utilizzare il software predisposto dall’Agenzia delle Entrate.

Per preparare i moduli in formato elettronico per INPS (DM iscrizione imprese con dipendenti, DA imprese agricole
con manodopera, CD coltivatori diretti € IAP imprenditori agricoli professionali) e per INAIL |'utente puo' utilizzare il
software di compilazione scaricandolo gratuitamente dal link: Comunica INPS/INATL

E' possibile allegare alla pratica di Comunicazione Unica anche una SCIA indirizzata al SUAP: verificare quali Comuni
hanno attivato questa possibilita’. B

ELENCO ULTERIORI ADEMPIMENTI DA ASSOLVERE CON QUESTA COMUNICAZIONE UNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione Inzerisci Allegati
INAIL Inserisci Allegati
b

&J Intranet locale % 100%

> ]l sistema si posiziona sulla pagina “Gestione modelli attivita soggette a verifica”: 1 campi
obbligatori sono precompilati in automatico dal sistema

> Accedere alla compilazione del modello ministeriale attraverso il bottone “Modello Attivita” posto nel
riquadro “Compilazione modello attivita”



ATTENZIONE

IN QUESTO RIQUADRO COMPARE LA POSSIBILITA DI APPORRE AL MODELLO LA FIRMA GRAFICA: TALE

MODALITA NON E’ ACCETTATA DA QUESTO REGISTRO DELLE IMPRESE: [L MODELLO MINISTERIALE
DEVE ESSERF SOTT RITTO DIGITALMENTE DAL TITOLARFE
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Comunicazione Unica Impresa | Gestione modelli attivita soggette a verifica

8 Iscrizione

8 Inizio attivita’

. Tipologia attivita
B8 Variazione

8 Cessazione attivita Scegli il tipo di attivita: ¥ AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
B8 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana |Compilazione Modello attivita

8 I=zcrizione
B Varissione In qualita di titolare/legale rappresentante/amministratore dell'impresa

Codice Fiscale: * sta Person Compilazione del: Modello Attivitd

Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: |
Requisito abilitative: ¥ PRECEDENTE ISCRIZIONE

8 Modifica contratto
8 Cessazione contratto

PEC per Imprese Individuali Compilazione Modello Intercalare Requisiti

8 Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese

@ Iscrizione contratto

8 Comunicazione PEC

8 Lista pratiche solo PEC Nr. di modelli da compilare:
Cerca pratica
8 In corso
8 Inviate Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A NON UTILIZZARE

nr. altegat [0 IL MODELLO MINISTERIALE DEVE
ESSERE SOTTOSCRITTO
DIGITALMENTE DAL TITOLARE

[ Salva e chiudi ] [Annulla]

|

| >
‘Q Intranet locale s

T = F 5 - .
15 Start w9 14 Registro Imprese... ial ¥M_AggiornamentoP. .. Microsaoft PowerPaoin. .. W niceLight: cFIos10 {2 3 Internet Explorer

> 1l sistema si posiziona sulla pagina “Modello xxxx”, visualizzando il modello corrispondente
all’ Albo/Ruolo/Elenco in cui e’ iscritto il titolare gia compilato nella parte di intestazione e nelle
sezioni Anagrafica Impresa e Aggiornamento PosizioneRI/REA.

> Controllare i dati riportati e salvare la compilazione del modello utilizzando il bottone “Salva PDF”
> 1l sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Gestione modelli attivita soggette a verifica”,
dove nel riquadro “Compilazione Modello attivita” e’ ora presente 1’indicazione “E' stato inserito il

seguente modello: codice e nome modello inserito.PDF”’

> Procedere nella predisposizione della pratica utilizzando il bottone “Salva e Chiudi”
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8 Cessazione attivita Scegli il tipo di attivita: ¥ AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
Cancellazione
Comunicazione Unica Artigiana |Compilazione Modello attivita
Iscrizione
Narisinne In gualita di titolare/legale rappresentante/amministratore dell'impresa
Cancellazione =
Codice Fiscale: ista Persone Compilazione del: oC A
Comunicazione Rete di Imprese
o Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: |
Iscrizione contratto
. Requisito abilitative: * PRECEDENTE ISCRIZIONE
Modifica contratto E' stato inserito il sequente modello: C32-MODELLO-MEDIATORLPDF «
Cessazione contratto
PEC per Imprese Individuali
ol PoE Compilazione Modello Intercalare Requisiti
Lista pratiche solo PEC
Nr. di modelli da compilare:
Cerca pratica
In corso
Inviate : 2 ¥ o5
Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A
Nr. allegati
[ Salva e chiudi ] [Annulla ]
Leqaqi l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco =
“
< l 2
Fine ‘g Intranet locale H100% -

> 1l sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Dettaglio Pratica”: ora occorre porre attenzione

nel procedere con la firma digitale del modello, che deve essere fatta in due tempi (la prima
firma deve essere apposta al file contenente il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o
Mediatori Marittimi in formato PDF e la seconda firma deve essere apposta sul file contenente
il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato XML che e’ stato
generato in automatico dal sistema)

Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato
PDF utilizzando il bottone “Firma” posto in corrispondenza del file contenente il modello

Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato
XML utilizzando il bottone “Firma Modello” posto in corrispondenza della voce “Modello mediatori,
agenti e rappresenti di commercio, spedizionieri, mediatori marittimi”’

Alla fine del processo, il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi risultera
inserito tra gli Allegati Registro Imprese.



= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explor:

@@ - |U http:/fstarweb. infocamere. it/starweb findex. jsp V|:.‘?.-x_- |p.
w [%Flg&rivania Registro Irmpr... l [J) ComunicaStarweb - .. l_l o Bl @b - |&kPaging v F Strumenti v
|

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Inserisci Allegati

Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di n;
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi =

Firma Modello

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma”.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato ¥ML selezionando "Firma Modello™.

» C34-MODELLO-ARC.PDF ( Firma | [ Elimina allegati |

1

La pratica di Comunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi I'I'IDdtrn-pn:!—nJgEI'IZiEl delle Entrate, I'INAIL, I'INPS e il SUAP.

La modulistica per |'Agenzia delle Entrate puo' essere generata gia' compilata direttamente da ComunicaStarweb, se |'utente in compilazione "Dati Pratica” lo
richiede espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti I'utente puo' utilizzare il software predisposto dall'Agenziz delle Entrate.

Per preparare i moduli in formato elettronico per INPS (DM iscrizione imprese con dipendenti, DA imprese agricole con manodopera, CD coltivatori diretti e LAP
imprenditori agricoli professionali) e per INAIL |'utente puo' utilizzare il software di compilazione scaricandolo gratuitamente dal link: Comumica INPS/INATL

E' possibile allegare alla pratica di Comunicazione Unica anche una SCIA indirizzata al SUAP: verificare quali Comuni hanno attivato questa possibilita’.

ELENCO ULTERIORI ADEMPIMEMTI DA ASSOLVERE CON QUESTA COMUNICAZIONE UNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione [ Inserisci Allegati |
INAIL [ Inserisci Allegati
INPS-DM Inserisci Allegati

< =

% Intranet locale #100% -

7 start
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COMPILAZIONE PRATICA DI AGGIORNAMENTO POSIZIONE

Destinatari:

IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA’ ATTIVE E ISCRITTE NELL RUOLO ALILLA DATA DEL
12/05/2012 N ENZA DIPENDENTIE COLLABORATORI

> Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

> Selezionare la Camera di Commercio destinataria della pratica

Do = 0 DSO ord ]
JEiIe Modifica Yisualizza Inserisci Formato Strumenti Tabella Finestra 2
DEES SRAY B~ QEOE= BT wx% -7

JNormaIe » Times Mew Roman - 12 - | G C 8 |§

= (E-2-A-.
U RRUICE RIS CRR R o s =

"
|
11

[c] B T S T O R R T S B AN U NI TR R T KA IR A TR R RO T
y y y - y y . y y "

= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer E]

G v U servehntoamereit oo e - e iy

File Modifica Viuslizza Preferti Stumenti 7

i Prefeciti | g [ il w @] Customize Links @) Free Hotmail @) Windows B Windows Meia @ | Hotmail grata B Personalzzazions colk...

1} ComunicaStarwe - Sporelio Telematico At i - B = dm - PagraT Skrema® Stumenn™ BT
0 :

o comunica

il servizio per la compilazione
[starweb ) 4252 cEminicazione unica

e 3424 -

: CFI0937 ~ = _ i I
+ st o i g Hema | 43] Dacodificha | @ Guids Comunicastarweb | S Altra regione | () Help | Esei b |

Comunicazions Unica Tmpress Pratica di Comunicazione Variazione al R.I.
o Sl Camera di Commercio Destinataria

O [nizio attivita' -

0 variazione

Pravincia: | AGRIGENTS

w 0 Cessazane attivita® e
@ Cancellazione CALTANISSETTA
= Dati eventuale iscr|CUNED
i Comunicazicene Unica Artigiana ComMo
e CREMONA
0 lcririons CCIAA Sede: | COSEND
i CATANIA
= Ll iberde] N'REA Sede: |CATANZARD
¥ O Cancellazi
oo a oot Codice Fiscale:

Comunicazione Bete di Imprese

0 [scrizione cantratts Denominaziene:

5 LT -
ES 0 Modifica contrattn Matura Gluridica: Egcléjmo‘,:,ism
- 0 Cessamane cortratts GENDVA
5 GORIZIA

PEC per Imprese Individuali Sede Legale dell'ln GROSSETO
= MPERTA
0 Comurecazions PEC
i) © Lsta pratiche solo PEC

= Carca pratica

=

[Pg 1 Sez 1 11 [Az4m Ril [REG REY 5T 550 [eaiane (Ikal

£~ Comunica... & INFO ciff i Document. ..

N.B.: con riguardo alle imprese plurilocalizzate, cioé che esercitano ’attivita soggetta ad abilitazione
in piu province diverse, letti 1 decreti ministeriali del 26/10/2011 e confrontati con i relativi modelli per
la richiesta dell'aggiornamento, non ¢ possibile determinare una procedura certa, poiché nei due punti del
provvedimento si indicano adempimenti diversi. La CCIAA di Firenze ha deciso di accettare sia
l'allegazione alla pratica presentata alla sede delle notizie relative alle altre localizzazioni poste in
province diverse, sia la presentazione della notizia relativa alla sola altra localizzazione, diversa dalle
sede, quando questa sia in Firenze.
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http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

> Dal menu Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Variazione

> Compilare la pagina Pratica di Comunicazione Variazione al R.I. inserendo i dati dell’impresa

oggetto della comunicazione e, nel riquadro Comunicazione di

1 Espandere il menu “Dati Sede” e selezionare la voce “Variazione attivita dellasede”

2 Espandere il menu “Dati Persona” e selezionare la voce “Gestione responsabili attivita”

= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

@; - |U http: //starweh, infocamere. it/starweb/indes. jsp

6] [ o S

* < [%Fl @ Scrivania Registro Impr... l [J ComunicaStarweb - ... X% l_l

%o - Bl = -~ [rPaging = ©F Stumenti v

:'," start [ . w NiceLight: CFIOS10 s

RIPARAZIONT DI GRANDI CUCINE, DAL I0/171575; Ea7] A
COMMERCIO ALL'INGROSS0O DI APPARECCHIATURE PER GRANDI W —
Comunicazione di*
Apri/Chiudi tutte le voci di o
variazione wle
& pati Impresa
& Procedure Concorsuali
& pati sede
[ variazione insegna della sede
Variazione attivita' della sede
[] variazione indirizzo della sede
O pec
& pati Titolare
& pati Unita’ Locale
& pati Persone
Gestione responsabili attivita’
] AC/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio
& penunce indirizzate agli altri Enti
I campi centrassegnati cen * sene necessari per la registraziens
Leqgqi l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezze del servizio Telemaco 3
Fine \:! Intranet locale |00 T

Barraltente

> Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Continua”

Il sistema si posiziona sulla sezione “Variazione attivita' della sede”: la sezione non deve essere

compilata. L’unico dato obbligatorio (L'attivita dichiarata & soggetta a Leggi Speciali verificate

dalla CCIAA? )‘compare gia compilato conNO
> Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Avanti”

> ]l sistema si posiziona sulla sezione “Gestione responsabili attivita

19
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> Provvedere alla compilazione del riquadro indicando il numero di persone da nominare e il numero di
persone di cui si vogliono comunicare i dati di iscrizione al soppresso ruolo agenti e rappresentanti o
mediatori. Devono essere conteggiate come “persone da nominare” le persone che non sono presenti
in visura + le persone che sono gia presenti in visura e che devono essere nominate alla carica di
preposto. Devono essere conteggiate come “persone di cui si vuole comunicare liscrizione in Albi,
Ruoli, Elenchi” le persone che gia sono presenti in visura con altra carica e hanno gia la carica di
preposto, il titolare della ditta individuale.

= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

@\:: - |U hitp: /fstarweh. infocamere. itéstarweb findex. jsp VI | X | | 2 -
w & [S_SII:I@Scrivania Registro Impr... IU ComunicaStarweb - ... 3 ]_l f} - B QEQ - |72k Pagina ~ :I- Strumenti - =
CUTITariiea -

il servizio per la compilazione —
[Starweb della comunicazione unica

Utente connesso: CFIO510 = o - 5 = : .
CCIAA destinataria: FI Home | mDECDdIfIChE | éj Guida ComunicaStarweb =) Altra regione | @ Help | Esci b‘ |

Conpiicazionsthncampresa Pratica di Comunicazione Variazione

8 Iscrizione

Variazione attivita' della sede | Gestione responsabili attivita' | Dichiarante |
8 Inizio attivita'
8 Variazione Gestione Responsabili Attivita'
8 Cessazione attivita'
8 Cancellazions Queste funzioni si utilizzano per gestire le persone che rivestono particolari qualifiche o responsabilita tecniche previste da

di cui sia disposta la comunicazione alla camera di commercio.

Comunicazione Unica Artigiana
8 Iscrizione . . . . =
Indicare il numero di persone da nominare: |1 [ Modulo Iscrizione ]

8 Variazione

B Cancellazione Indicare il numero di persone da revocare: :_U | Modulo Revoca
Comunicazione Rete di Imprese Indicare il numero di persone di cui vuoi modificare I'anagrafica: |0 [ Modulo Anagrafica ]
B Iscrizione contratto : : B o : y .. _ _ _ B R —
Indicare il numero di persone di cui vuoi comunicare I'iscrizione in Albi,Ruoli,Elenchi: |1 l [ Modulo Iscrizione ]

8 Maodifica contratto

8 Cessazione contratto

Cerca pratica

R incui=o Dati RI registrati ] [ Indietro ] [ Avanti ] [ Salva Parziale ]

8 Inviate

1 campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.

Leggi l'informativa per |a Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizie Telemaco

£ | >

&4 Infranet locale #100% -

12 start il vademecum.dac ... | i AGENTIE RAPPRE... | WiMicelight: CFIOS10 /% ComunicaStarweb... Barraltents

> Provvedere alla compilazione dei dati relativi alle persone da nominare e a quelle di cui si
comunicano i dati di iscrizione al soppresso ruolo attraverso i rispettivi bottoni “Modulo Iscrizione”
procedendo come segue:

1 compilare tutti i riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici (per le persone da nominare, cio¢
che non sono presenti in visura )

2 compilare tutti riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici indicando il codice fiscale ed
utilizzando a seguire il bottone “Lista Persone” (per le persone gia presenti in visura con altra
carica)

3 compilare il riquadro “Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali” indicando in
corrispondenza della voce “Dal” la data di invio della pratica telematica e la carica di preposto (ad
esclusione del titolare della ditta individuale)

4 compilare il riquadro “Iscrizioni in Albi e Ruoli” indicando in corrispondenza della voce “Dal” la
data di invio della pratica telematica e in corrispondenza della voce “Iscrizione n. ..” tutti 1 dati
relativi all’iscrizione nei soppressi ruoli (le imprese che hanno presentano la SCIA direttamente

13



presso 1’ufficio Registro delle Imprese, dal 18/4/2011 al 11/5/2012, dovranno indicare la data di
presentazione della suddetta SCIA in luogo della data di iscrizione nel soppresso ruolo € non
compilare il campo relativo al numero di iscrizione)

@;‘; - |U http: /fstarweb. infocamere. it/starweb findex. jsp V| *1| X | L '
ﬂf o [%Fl@&rivania Reqgistro Impr... ]U ComunicaStarweb - ... % l_l ﬁ - B ; b @F‘agina i (3!- Strumenti ~ =

|

Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali

» Dal: ¥ |31/03/2013

Carica: * | PREPOSTO v
Durata: FINQ ALLA REVOCA

Abilitazioni Professionali

Descrizione:

Iscrizioni in Albi e Ruoli

Dal: |31/03/2013

Iscrizione n® 1

Denominazione Albo o Ruoclo: |AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO v |
‘ Rilasciata da (Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO w
Lettera: |AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO b |

Data iscrizione: |01/01/2000

Provincia: | FIRENZE e’
Numero:

v
= &
Fine & Intranet locale H100%
—_— - ;

3l vademecum.doc -, | Gl AGENTIE RAPFRE.. | I NiceLight: cFIOS10

N.B.: per i MEDIATORI verificare in quali e quante sezioni del soppresso ruolo erano iscritti e
provvedere alla compilazione di una iscrizione (campi relativi alla voci “Iscrizione n° 17,
“Iscrizione n° 2”, “Iscrizione n° 3”) per ogni sezione del vecchio ruolo. Ad esempio, per un mediatore
che risulta iscritto nel vecchio ruolo per la sezione immobiliare e per la sezione con mandato a titolo
oneroso si dovra provvedere alla compilazione di due iscrizioni indicando entrambe le sezioni come
nell’esempio che segue:

14



demecum.doc -...

" @l AGENTI E RAFFRE...

M HiceLight: CFIOS10

/= Cornun

Concludere la compilazione del modello utilizzando il bottone “Salva e Chiudi”

sistema si posiziona nuovamente sulla sezione “Gestione responsabili attivita
11 sist te sull “Gest p bili attivita'”

@-\'_;} - |U http:/fstarweb. infocamere. it/starweb/index. jsp V| 0 X | | sk | P_'
e —_ = . i »
w o [ggl'l@Scrivania Registro Impr... lU ComunicaStarweb - .. x[ l - B8 =y v |k Paging v {CF Strumenti v
orar? P
Descrizione:
Iscrizioni in Albi e Ruoli
Dal: |31/03/2013
Iscrizione n® 1
Denominazione Albo o Ruolo: |AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE » |
Rilasciata d nte o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO b |
Lettera: | AGENTI IMMOBILIARI v|
Data iscrizione: |01/01/2000
Provincia: |FIRENZE »
Numero: 5678
Iscrizione n® 2
Denominazione Albo o Ruolo: |AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZICONE » |
Rilasciata d nte o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIC v |3
Lettera: | AGENTI CON MANDATO A TITOLO ONEROSO b |
Data iscrizione: |01/01/2000
Provincia: |FIRENZE Bt
Numero: 5678
v
4 £
Fire ‘3} Infranet locale Fqone v

> €

Procedere all’eventuale compilazione dei restanti modelli per le persone iscritte al ruolo ripetendo le
operazioni sopra descritte.

Una volta compilati tutti i modelli utilizzare il bottone “Avanti”

11 sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla compilazione e concludere la
compilazione della distinta utilizzando il bottone “Salva Totale”

Il sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO
IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri,

mediatori marittimi

Accedere alla compilazione attraverso il bottone ““Definisci Modello”
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@1\9;‘; - |U htip: ffstarweb, infocamere. itfstarweb/index. jsp

w o [Sgl'l@Scrivania Registro Impr...

l U CorunicaStarweb - ... 3 lil

Maodifica contratto

Cessazione contratto

STato: AFCRITA dal 25/ 0L 2013
Adempimento: VARIAZIONE
Ufficio: REGISTRO IMPRESE

Cerca pratica

In corso

Inviate

E—

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data Descrizione
Modello mediatori, agenti e

rappresentanti di commercio,

spedizionieri, mediatori marittimi

Definisci Modellg) Firma Modello

La pratica di Comunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi moduli per I'Agenzia delle Entrate,
I'INAIL, I'INPS e il SUAP.

La modulistica per I'Agenzia delle Entrate puc' essere generata gia' compilata direttamente da ComunicaStarweb,
=e |'utente in compilazione "Dati Pratica” lo richiede espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti 'utente
puc' utilizzare il software predisposto dall'Agenzia delle Entrate.

Per preparare | moduli in formato elettronico per INPS (DM iscrizione imprese con dipendenti, DA imprese agricole
con manodopera, CD coltivatori diretti e IAP imprenditori agricoli professionali) e per INAIL l'utente puo' utilizzare il
software di compilazione scaricandolo gratuitamente dal link: Comunica INPS/INATL

E' possibile allegare alla pratica di Comunicazione Unica anche una SCIA indirizzata al SUAP: verificare quali Comuni
hanno attivato questa possibilita'.

ELENCO ULTERIORI ADEMPIMENTI DA ASSOLVERE CON QUESTA COMUNICAZIONE UNICA

Inserizci Allegati

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione

INAIL

Inserisci Allegati

&

adermecum.dac -...

s start

& Intranet locale #, 100%

) W MiceLight: CFIDS10 £ Carnuni

> Il sistema si posiziona

> Nel riquadro “Tipologia Attivita

sulla pagina “Gestione modelli attivita soggette a verifica”

”

selezionare I’attivita di riferimento. La tipologia di attivita

selezionata determina il modello che verra predisposto dal sistema: Modello ARC o Modello

Mediatori

Procedere alla compilazione del riquadro “Compilazione Modello attivita

29

indicando il codice fiscale

del titolare o del legale rappresentante della societa che apporra la propria firma digitale al modello e
indicando il requisito abilitativo (precedente iscrizione) ed accedere alla compilazione della SCIA
attraverso il bottone “Modello Attivita”
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£ ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

@@ hd | U hitp: /fstarweb, infocamere. it/starweb/index. jsp - | .‘?_f | x_ A |p :_'.
W [Bgl'l@Scrivania Registro Irnpr... l ) ComunicaStarweh - ... % l l - B - @ v |FPagina v (F Strumenti v
CCIAA destinataria: FI Home | $>] Decodifiche | 1| Guida ComunicaStarweb | = Altra regione | (2] Help | Esci | |

Comunicazione Unica Impresa | Gestione modelli attivita soggette a verifica

8 Iscrizione

8 Inizio attivita'

B Tipologia attivita
8 variazione

8 Cessazione attivita'

Scegli il tipo di attivita: * | -- Selezionare attivita --

B cancellazione |
-{AGENTI DI AFFARI IN MEDIAZIONE
A AGENTI E RAPFRESENTANTI 01 COMMERCIO
MEDIATORI MARITTIMI

SPEDIZIONIERI

8 Variazione In qualita di titolare/legale rappresentante/amministratore dellimprasa

8 Cancellazione

icazi i e = 1 ilazi -
Comunicazione Rete di Imprese Codice Fiscale: Lista Persone Compilazione del: Maodello Attivita

8 Iscrizione contratto

Comunicazione Unica Artigiana

8 Iscrizione

0 in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: |

8 Modifica contratto equisito abilitativo: * | PRECEDENTE ISCRIZIONE v|
8 Cessazione contratto

Cerca pratica

8 In corso Compilazione Modello Intercalare Requisiti
8 Inviate
Mr. di modelli da compilare:

Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A

Nr. allegati

[ Salva e chiudi ] [Annulla ]

v |

| s

L | l

4 Intranet locale # 100%

> 1l sistema si posiziona alternativamente sulla pagina “Modello RAPPRESENTANTI” o “Modello

MEDIATORI” 0 ‘“Modello SPEDIZIONIERI” 0 ‘“Modello MEDIATORI MARITTIMI”, secondo la scelta
operata nel riquadro Tipologia Attivita
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File Modifica  “ista Documento  Stumenti Finestra  ?

B eeiz @0

.
E caStarenb - Spartslln Telzmatico rtigiani e Repistra Impress

A

- Windowe Internat Exploran

Go

sharwsb rfooamere b vl e o 3 443

|

Modice Vouddzzs Profeis Syamens 1
R TEE

Ecma diConmercia d Pad... | PRy Comoricedtaret - Spor... X

FI:

Ipm e 2 B fcesiea

comunlca .
(starweb | 450

Y kv

Modello RAPPRESENTANTI

Intestazione

0 Cessazione attivita’
B Carcellazicne

Allegets =i moduli RLREA 11/12/INT 2/55

‘UL delle pratica codice 52502702
Comunicazione Unica Artigiana

B [sc

0 Variszione

riziong

1l sottoscritto: £ )

Z CFa
0 Cancellazione

Comunicazione Rete di Imprese
B L serione Anagrafica

O Modifica contratte

0 Cessazione contrato [ 1n qualita di titolare/legale e [C >
amministeatore dell'impresa:
Cerca pratica
0 tncoso s [
B [rvis=
q [compilare |2 sottostanti sezioni come necessario, con K sulle caselle di scefa]

sezione "SCIA’, la sezione 'REQUISITL, nonche’ eventuslmente la sezione "MODII F[Ch:

o

. 1 del decrete [complare [ seziong ‘ANAGRAFICA THERESA' & la seziona ‘AGGIORNAMENTS FOSIZIONE RL/REA"

Tz sezizne IONE AFPOSITA SEZIONE [A REGIMEY)

D Agente a a' face transitoria ai sensi dell’art, 10,
(compilars ls s=zane 1SCRL 2|3NE SPOSITA SEZIONE | T2k QrT 0]}

E Madifiche inerenti il perlo\lnl: o I'attivita d'impresa ai sensi dell’art. 9 del decrete (cmpilare |a s=zizne
"ANAGRAFICA IMPRESA e |a sezione "MODIFICHE

¥ 2 outlo [ 2 3Internet Bx... ~ [ & tesserinie agg... | @l Nuovo Docume. .,

> Nel riquadro “Intestazione”
rappresentante indicati in precedenza

> Nel riquadro “Sezione Anagrafica” selezionare |’opzione
rappresentante amministratore dell'impresa”

A_Lmpresa esercente attivita di agente o rappresentante di commercio [compilare la sszions ANAGRAFLCA IMPRESA, la

B Impresa esercente attivita® di agent= o rappresentante di commercio nel periodo transitoric ai sensi dell art. 10,

C_Agente o ranprasamaule di commercia nen svelgente I'attivita’ fase “a regime’ di cul all'art, 7 del decreta (compilare

c. 2 del decrata

Utente > ’(’ﬁﬂ'-';_.':: 14.26

“in qualitd di

> Compilare il riquadro “Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA” indicando i
(nome, cognome e codice fiscale, numero di iscrizione al ruolo, provincia della CCIAA, data di
iscrizione al ruolo) di tutti gli amministratori/soci (incluso il titolare di ditta individuale) ed i soggetti
che concludono affari per conto dell’impresa (inclusi dipendenti, collaboratori, etc...) e per i quali
devono essere compilati in ComUnica Starweb anche 1 modelli Intercalari P valorizzati con i dati del
riquadro Albi (i modelli Intercalari P vengono creati da Starweb attraverso la compilazione della

sezione “Gestione Responsabili Attivita™).

il sistema riporta in automatico i dati del titolare o del legale

titolare/legale

dati richiesti

N.B.: le imprese che hanno presentano la SCIA direttamente presso ’ufficio Registro delle Imprese,
dal 18/4/2011 al 11/5/2012, dovranno indicare la data di presentazione della suddetta SCIA in luogo
della data di iscrizione al soppresso ruolo e sostituire il numero di iscrizione con la parola “SCIA”
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W AR [gljl@Scrivania Registro Irmpr... ] L] comunicaStarweb - ... ] ] & - B d=h -~ |[:kPagina v {0 Strumenti -«

i soggetti (titolare, ciascuno dei rappresentanti legali, procuratori, prepasti, dipendenti) per ognuno dei quali viene compilata la sezione
ovvero un intercalare "REQUISITI" come allegato del corrispondente modulo INT P (tutti i rappresentanti legali devono effettuare la dic
dei requisiti). Per le localizzazioni fuori provincia della sede non e' necessaric provvedere a compilare la sezione "REQUISITI" del mode
"REQUISITI", per i soggetti che abbianc provveduto alla sua presentazione presso I'ufficio RI della sede. Tuttavia per qualsiasi localizzz
I'attivita', &' necessario presentare gli INT F dei soggetti che operano (procuratori, preposti, dipendenti) nella localizzazione.

Sezione Modifiche

Segnala quante segus (barrare e caselle di interesse):
[ !inizie/modifica/cessazions dell'attivita come da moduli RI/REA allzgati N.5.: nel case in cui si inizino nuove attivita rispetto @ que
il presente medello dovra essere cempilate anche nella seziene SCIA cempleta degli eventuali allegati.

[ !inizie/modifica/cessazione dell'attivits agente o rappresentants di commercio per conto dell'impresa dei soggstti per cgnuno dei
del modello, owvwvero un intercalare "REQUISITI".

[] che sono intervenute le seguenti maodifiche, non rientranti nelle ipotesi precedenti

Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA

Dichiara, al fine dell'aggicrnamente della posizicne dell'impresa stessa nel registro delle imprese e nel REA, in relazicne all'attivita' di
di commercio, per tutti gli amministrateri ed i soggetti che concludono affari per conto dell'impresa e per i guali presenta i moduli I2/IN
del riquadro albi), gquanto segue:

I I I I |
Nome e Cognome Codice Fiscale n. iscrizione al ruolo della ccraa di dal

M.B.: ls sezicne vs presentsts pressc s sede & presso ogni posizione (numero res) fuori dells provincis sede owve si eserciti I'attivits’

|A

| S
“J Intranet locale -

——— -
s start ] Ef AGENTI E B riceLight: CRIDS10

> Salvare il file utilizzando il bottone “Salvataggio PDF”, che consente la creazione del modello. Una
volta salvato il PDF, non e’ piu possibile rientrare nel modello e modificarlo percio, nel caso in cui
siano stati commessi errori, si dovra eliminarlo e iniziare la compilazione ex novo.

> I sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Gestione modelli attivita soggette a verifica” e

sara visibile I’indicazione che il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi ¢
stato allegato

= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

@1\'—}} - | U http: Afstarweb. infocarmere. it/starweb findex. jsp v| Lo ib 4 |
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Comunicazione Unica Impresa | Gestione modelli attivita soggette a verifica

8 Iscrizione

8 Inizio attivita'

Tipologia attivita
8 Variazione

B Cessazione attivita sScegli il tipo di attivita: * AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO

8 Cancellazione

Comunicazione Unica Artigiana |Compilazione Modello attivita
8 Iscrizione
] e In gualita di titolare/legale rappresentante/amministratore dell'imprasa

8 Cancellazione : =
Codice Fiscale: * < Eisinsari s

Compilazione del: ode

Comunicazione Rete di Imprese
Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita:

8 Iscrizione contratto
Requisito abilitative: * PRECEDENTE ISCRIZIONE

8 Modifica contratt E' stato inserito il sequente modello: C34-MODELLO-ARC.PDF
B8 Cessa

Cerca pratica
8 Incor=n Compilazione Modello Intercalare Requisiti

8 Inviate
Nr. di modelli da compilare:
Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A
Nr. allegati i
[ Salva e chiudi ] [Annulla ]
i

% Intranet locale
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Per completare I’inserimento della pratica SCIA utilizzare il bottone “Salva e Chiudi”

II sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Dettaglio Pratica: ora occorre porre attenzione
nel procedere con la firma digitale del modello, che deve essere fatta in due tempi (la prima
firma deve essere apposta al file contenente il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o
Mediatori Marittimi in formato PDF e la seconda firma deve essere apposta sul file contenente
il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato XML che e’ stato
generato in automatico dal sistema)

Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato
PDF utilizzando il bottone “Firma” posto in corrispondenza del file contenente il modello

Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato
XML utilizzando il bottone “Firma Modello” posto in corrispondenza della voce “Modello mediatori,
agenti e rappresenti di commercio, spedizionieri, mediatori marittimi”

Alla fine del processo, il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi risultera
inserito tra gli Allegati Registro Imprese.

/2 ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer [ |[&)
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|
LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Tipo Data Descrizione
Modello rl:lediator_i,_ag_ent_i e raqpre.s_entar_lti_di_ 2 : : Eitina: Madilio
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti | modelli compilati & generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma™.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato XML selezionando "Firma Modello™.

¥ C34-MODELLO-ARC.PDF ( Firma | [ Elimina allegati

La pratica di Comunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi moduli per I'Agenzia delle Entrate, I'INAIL, I'INPS e il SUAP.

La modulistica per |'Agenzia delle Entrate puo' essere generata gia' compilata direttamente da ComunicaStarweb, se 'utente in compilazione "
richiede espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti 'utente puo' utilizzare il software predisposto dali'Agenzia delle Entrate.

Per preparare i moduli in formato elettronico per INPS (DM iscrizione imprese con dipendenti, DA imprese agricole con manodopera, CD coltivatori dirett
imprenditori agricoli professionali) e per INAIL |'utente puo' utilizzare il software di compilazione scaricandolo gratuitamente dal link: Comunica INPS/IN 1

E' possibile allegare alla pratica di Comunicazione Unica anche una SCIA indirizzata al SUAP: verificare quali Cemuni hanno attivato questa possibilita'.

ELENCO ULTERIORI ADEMPIMENTI DA ASSOLVERE CON QUESTA COMUMNICAZIONE UNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione Inserisci Allegati ]
INAIL Inserisci Allegati ]
INPS-DM Inserisci Allegati ]
w
& [E
\-'_-Q Infranet locale # 100%

mecum.doc .. | & | AFPRE... | I HiceLight: CFIDS10 = Corunica Myl 15.00
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SOLO PER AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO E MEDIATORI

COMPILAZIONE PRATICA DI

ISCRIZIONE PERSONA FISICA NELL’APPOSITA SEZIONE R.E.A.
Destinatari:

PERSONE FISICHE ISCRITTE NEIL RUOLO AGENTI E RAPPRESENTANTI DI
COMMERCIO ONEL RUOLO MEDIATORI ALILA DATA DEI 12/05/2012
E CHE NON SVOLGEVANO I’ATTIVITA’ PRESSO ALCUNA IMPRESA

> Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

> Dal menu Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Iscrizione

> Compilare la pagina “Pratica di Comunicazione Iscrizione al R.1.” inserendo nel riquadro
“Soggetto da iscrivere” il codice fiscale dellapersona

> Nel riquadro “Comunicazione di Iscrizione al Registro Imprese per” selezionare 1’opzione
“Persona Fisica non esercitante attivitd d'impresa per le attivitd di mediatori, agenti e
rappresentanti di commercio, mediatori marittimi”

= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer

@.\- ¥~ |U http: ffstarweb. infocamere. it/starweb findex. jsp VI 2| % | | R
—— = 2 »

w o U ComunicaStarweb - Spartello Telematico Art... l l f} - B f= - |-rPagina v {0 Strumenti v

CCIAA destinataria: FI B B e T i e i e I C PR ey Bs

Comunicazione Unica Impresa | Pratica di Comunicazione Iscrizione al R.I.

8 Iscrizione

. o Camera di Commercio Destinataria
8 Inizio attivita

8 Vvariazione

. s Provincia: | FIRENZE v
8 Cessazione attivita

8 Cancellazione

Soggetto da iscrivere (Impresa Individual p collettiv esa con sede all'estero o persona
Comunicazieone Unica Artigiana fisica]
8 Iscrizione
8 Variazione Scegliere una delle due opzioni: *
B8 Cancellazione
Comunicazione Rete di Imprese @ Codice Fiscale: EMEN_@ | [ Dati Impresa ] [ Cancella Tutto ]
B Iscrizione contratto O Richiesta di assegnazione del codice fiscale (solo per soggetto collettivo o impresa con sede all'estero)

B8 Modifica contratto . . L L o X X X X . X
MOTA BENE: I Soggetti Collettivi sono le associazioni, le fondazioni, | comitati e gli altri enti non societari, che pur esercitand:

B Cessazione contratto un'attivitd economica commerciale efo agricola, non abbiano tuttavia per oggetto esclusivo o principale 'esercizio di

Cerca pratica B S .
8 In corso i i i i i
: Comunicazione di Iscrizione al Registro Imprese per*
8 Inviate
() Nuova Impresa con immediato inizio dell'attivita economica
() Costituzione Nuova Impresa senza immediato inizio dell’attivita economica
Soggetto collettivo o impresa con sede all’estero
2 i Persona Fisica non esercitante attivita d'impresa per le attivita di mediatori, agenti e rappresentani
i commercio, mediatori marittimi
w
< | B
Fine \3 Intranet locale  100% v

f'l' start W mecum.dac -... | = /2 ComunicaSts ARy arral, = ; L 16,09

S
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http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

> Cliccare il bottone “Dati Impresa” e, dalla maschera che si apre, cliccare il bottone “Iscrivi”

/= Risultato della ricerca per Provincia e N°Rea - Windows Internet .. | rs Internet Explorer - [=]

1
Lista Imprese Trovate: [ 2=

— | sk Search |
Z 2 >

Messun risultato trovato «i & - ,-_::,"Paglna ML S
-~

Lista Eventuali Protocoelli Aperti presso la CCIAA destinataria:

MNessun protocollo trovato resa con sede all'estero o persona

I

impresa con sede all’estero)

altri enti non societari, che pur esercitand:
esclusivo o principale I'esercizio di

k3 Inviate = L =
) Nuowva Impresa con immediato inizio dell’attivitd economica
() Costituzione Nuowva Impresa senza immediato inizio dell"attivita economica
Soggetto collettivo o impresa con sede all’estero
Persona Fisica non esercitante attivita d'impresa per le attivita di mediatori, agenti e rappresentani
di commercio, mediatori marittimi
I campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione
Leqgqi l'informativa per la Legge sulla Privacy per | dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco s
< | &
&4 Intranet locale F 400w -

I = r i = o Ly F 5 S el R o€ e
‘s start ol vadernecurm.d... | Gl AGEMTIE RAF... W micelight: CFIL.. | /= comunic /= Risultato della ... Barraltente ™ '&i):\-’-:-_.ti 16.01

> Utilizzare il bottone “Continua” che diviene attivo per passare alla compilazione della pagina
successiva

> 1l sistema si posiziona sulla sezione “Dati anagrafici”: procedere alla compilazione di tutti 1 campi
obbligatori relativi ai dati anagrafici della persona da iscrivere

> Utilizzare il bottone “Avanti” per passare alla compilazione della pagina successiva

> ]l sistema si posiziona sulla sezione “Sede” riportando in automatico tutti i dati anagrafici della
persona fisica: deve essere compilato unicamente il campo “Data iscrizione” indicando la data di
invio della pratica telematica

> Utilizzare il bottone “Avanti” per passare alla compilazione della pagina successiva
> ]l sistema si posiziona sulla sezione “Attivita™

> Compilare il riquadro “Attivita” selezionando dall’apposito menu a discesa posto in corrispondenza
della voce “Requisiti all'esercizio di attivita di” 1’attivita oggetto della richiesta di iscrizione
nell’apposita sezione e riportando nel campo “nel settore/sezione” 1’indicazione di tutte le sezioni
del ruolo mediatori nelle quali la persona risultava iscritta (es.: agenti immobiliari € con mandato a
titolo oneroso). Per gli agenti e rappresentanti tale campo non deve essere compilato

> Compilare il riquadro “Iscrizione Ruolo” utilizzando il bottone “Inserisci Iscrizioni”: per la

compilazione dei campi relativi si rimanda alle istruzioni del riquadro “Iscrizioni in Albi e Ruoli”
relativo alla pratica di aggiornamento posizione
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> Compilare il riquadro “Partita IVA” selezionando 1’opzione “non necessaria la partita IVA per i
seguenti motivi”’ e indicando nel campo sottostante ISCRIZIONE DI PERSONA FISICA SENZA
INIZIO ATTIVITA, salvo che sia piu idonea una delle altre opzioni presenti

= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer |:||E|E|
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-~
Comunicazione Unica Impresa | [scrizione Persona Fisica senza inizio attivita' 1

8 Iscrizione

Diati anagrafici | Sede | Attivita' | Dichiarante |
8 Inizio attivita'
8 Variazione Attivita
8 Cessazione attivita'
B Cancellazione Requisiti all'esercizio di attivita di: * | AGENTE DI AFFARI IN MEDIAZIONE ~|

Comunicazione Unica Artigiana AGENTI IMMOBILIART
e nel settore/sezione:
8 Iscrizione

8 Variazione

B Cancellazione Si ricorda che & obbligatorio allegare alla comunicazione il file contenete la SCIA (Segnalazione Certificata Inizio Attiv
s . : firmate digitalmente mediante la funzione "Allegati RI"
Comunicazione Rete di Imprese

8 Iscrizione contratto i
i Iscrizione Ruolo
8 Modifica contratto

8 Cessazione contratto _— . S—
Iscrizione Ruolo * [ Inserisci Iscrizioni ]

Cerca pratica

8 In corso
8 Inviate

Partita IVA *

Gia in possesso di Partita IVA n°: ]

Richiesta Partita IVA all'Agenzia delle Entrate:

Richiesta Partita IVA all'Agenzia delle Entrate allegando alla pratica modulistica realizzata con altro software

OO0

Mon necessaria la Partita IVA per i seguenti motivi:

ISCRIZIONE DI PERSONA FISICA SENZA INIZIO ATTIVITA |

< |

&) Infranet Iocale

| & vademecum.dac -... | Gl AGEMTIE RAPPRE... | I MiceLight: CFIDS10 {2 Cormunica

> Utilizzare il bottone “Avanti” per passare alla compilazione della pagina successiva

> 1l sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla relativa compilazione e chiudere
la compilazione della Distinta con il bottone “Salva Totale”

> Il sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO

IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri,
mediatori marittimi

> Per il procedimento di accesso compilazione del modello ARC o Mediatori si rimanda alle istruzioni
della pratica sezione aggiornamento

> 1l modello ARC o Mediatori allegato alla pratica di iscrizione nell’apposita sezione deve essere
compilato nelle sezioni “INTESTAZIONE” indicando il nome e cognome della persona da iscrivere,
“SEZIONE ANAGRAFICA” selezionando 1’opzione “In qualita di titolare/legale rappresentante
amministratore dell'impresa” ¢ “SEZIONE ISCRIZIONE APPOSITA SEZIONE ( TRANSITORIO )”
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Comunicazione Unica Impresa Modello M EDIATORI

8 Iscrizione
8 Inizio attivita' =5
8 Vvariazione Intestazione

B Cessazione attivita'
8 Cancellazione Allegato ai moduli RI/REA 11/12/INT F/S5/UL della pratica codice |124P4627
Comunicazione Unica Artigiana

8 Iscrizione Il sottoscritto: | MORANDINI DANIELA |
B8 Variazione

C.F.: MRMDNI
& Cancellzions e h
Comunicazione Rete di Imprese

Sezione Anagrafica

8 Iscrizione contratto

8 Modifica contratto

B Cessazione contratto In qualita di titolare/legale rappresentante MORANDINI DANIELR
amministratore dell'impresa:

Cerca pratica

< ——
o C.F.: MRNDNL

Inviate

{compilare le sottostanti sezioni come necessario, con 'X' sulle caselle di scelta)

A Impresa di mediazione (compilare la sezione anagrafica impresa, la sezione 'SCIA' e 'Requisiti', eventuali sezioni
'Modifiche’ e "Formulari’)

B Impresa di mediazione nel periodo transitorio (compilare la sezione anagrafica impresa e la sezione 'Aggiornamentao
posizione') art. 11, c. 1, del decreto

C Mediatore non svolgente I'attivita fase "a regime’ (compilare |a sezione 'Iscrizione Apposita sezione (a regime)') art. 8
del decreto

| £

N Madiatnre nnn sunlnante 'atrivita face trancitnria (camnilare la cevinne 'Terrizinne Annnsita cevinne (trancitnrin' art 11

-|A

<IV

Fine \ﬂ Intranet locale & 100%
15 start | @ vademecum.doe ... | 3B AGENTIE RAPPRE... | I Micelight: CFIDS10 T &)
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S
i 1 ==
Nome e Cognome Codice Fiscale n. iscrizione al ruolo della CcCIAA di dal |
|
== | = = .!
N.B.: la serione va presentata presso la sede e presso ogni posizione (numero rea) fuori defla provincia sede ove si eserciti lattivita’
Sezione Iscrizione apposita sezione ( transitorio )
Dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, consapevole delle responsabilita’ penali cui puo' andare incontro in ¢ =
false dichiarazioni, ai sensi dell'articolo 76 del medesimo D.P.R., che alla data di entrata in vigore del decreto di attuazione dell'art. 80
legislativo n. 59 del 2010 risultava iscritto al ruocle degli agenti di affari in mediazione della camera di commercio di :
CCIAA: FIRENZE
dal: 01/01/2000
e che attualmente non svolge presso alcuna impresa attivita' di mediazione.
Chiede, conseguentemente, di essere iscritto nella apposita sezione del REA prevista dall'articolo 73, comma 5, del decreto legislativo 1
Sezione Iscrizione apposita sezione ( a regime )
dichiara, ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, consapevole delle responsabilitd penali cui pud andare incontro in c
ai sensi dell'articolo 76 del medesimo D.P.R.:
ha cessato il proprio rapporto con I'impresa: | L3
< | >
Fine . Intranet locale #A00% -
— -

> Chiudere, salvare e firmare il modello SCIA secondo quanto precedentemente illustrato nella pratica
di aggiornamento posizione.
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COMPILAZIONE PRATICA DI
ISCRIZIONE PERSONA FISICA NELL’APPOSITA SEZIONE R.E.A.

Destinatari:

SOGGETTI CHE AL 12/05/2012 NON SVOLGEVANO ATTIVITA’ DI AGENTE O
MEDIATORE, MA SONO TITOLARI DI DITTA INDIVIDUALE ESERCENTE ALTRA
ATTIVITA’ OINATTIVA

Per le persone fisiche che erano iscritte al Ruolo Agenti e Rappresentanti di Commercio o al Ruolo
Mediatori alla data del 12/05/2012 e che non svolgevano Dattivita di agente o mediatore né come
titolare di ditta individuale, né come collaboratore presso altra impresa, ma sono titolari di una ditta
individuale esercente altro tipo di attivita o inattiva, occorre:

1. inviare la pratica sulla posizione REA esistente (cio¢ sull’impresa esercente altra attivita o inattiva)

2. predisporre la modulistica come per le pratiche di “AGGIORNAMENTO POSIZIONE” (vedere istruzioni da
pag. 10 a pag. 16) ed il modello ministeriale ARC 0 MEDIATORI come per le pratiche di “ISCRIZIONE
NELL’APPOSITA SEZIONE REA” (vedere istruzioni da pag. 23 a pag. 24).
Per questa casistica non ¢ possibile utilizzare la modalita semplificata
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COMPILAZIONE PRATICA DI AGGIORNAMENTO POSIZIONE

Destinatari:

IMPRESE INDIVIDUALIE SOCIETA’ ATTIVE. NON ISCRITTE AL RUOLO
MA ABILITATE SULLA BASE DI PRESENTAZIONE DI SCIA AL REGISTRO IMPRESE
TRAIL 18/04/2011 E 1L, 14/05/2012

Tra 1l 18/04/2011 (data della definitiva soppressione dei ruoli a Firenze) e il 14/05/2012 (data di messa a
disposizione della modulistica unica entrata in vigore con il D.M. 26/10/2011 che ha istituito la stessa)
l'abilitazione per l'esercizio delle attivita di agente, mediatore immobiliare, spedizioniere ¢ mediatore
marittimo si otteneva presentando un'apposita SCIA presso il Registro delle Imprese. Le imprese che si
siano attivate sulla base della presentazione di questa SCIA, sono considerate parificate agli iscritti al
ruolo e pertanto devono seguire le procedure di aggiornamento della loro posizione stabilite dai decreti
ministeriali 26/10/2011, utilizzando I'apposita modulistica. Sara loro facolta indicare, in luogo del numero
di iscrizione la parola SCIA.

> Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

> Selezionare la Camera di Commercio destinataria della pratica
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N.B.: con riguardo alle imprese plurilocalizzate, cioé che esercitano ’attivita soggetta ad abilitazione
in piu province diverse, letti i decreti ministeriali del 26/10/2011e confrontati con 1 relativi modelli per
la richiesta dell'aggiornamento, non ¢ possibile determinare una procedura certa, poiché nei due punti del
provvedimento si indicano adempimenti diversi. La CCIAA di Firenze ha deciso di accettare sia
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http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)

l'allegazione alla pratica presentata alla sede delle notizie relative alle altre localizzazioni poste in
province diverse, sia la presentazione della notizia relativa alla sola altra localizzazione, diversa dalle
sede, quando questa sia in Firenze.

> Dal menu Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Variazione

> Compilare la pagina Pratica di Comunicazione Variazione al R.I. inserendo i dati dell’impresa
oggetto della comunicazione e, nel riquadro Comunicazione di

3 Espandere il menu “Dati Sede” e selezionare la voce “Variazione attivita dellasede”

4  Espandere il menu “Dati Persona” e selezionare la voce “Gestione responsabili attivita”

) s . s . = N N | o= | |
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Comunicazione di*
Apri/Chiudi tutte le voci di =
variazione e
& pati Impresa
& Procedure Concorsuali
& pati sede
[] variazione insegna della sede
Variazione attivita' della sede
[] variazione indirizzo della sede
O pec
&3 pati Titolare
& pati Unita’ Locale
& pati Persone
Gestione responsabili attivita’
] AC/INPS Assicurazione Previdenziale Commercio
& penunce indirizzate agli altri Enti
I campi centrassegnati cen * sene necessari per la registraziens

Leqqi l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezze del servizio Telemaco :
Fine \:J Intranet locale Qo0 T
—————

Barraltente ” @& MG

> Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Continua”

> Il sistema si posiziona sulla sezione “Variazione attivita' della sede”: la sezione non deve essere
compilata. L’unico dato obbligatorio (L'attivita dichiarata & soggetta a Leggi Speciali verificate
dalla CCIAA? )'compare gia compilato conNO

> Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Avanti”

> ]l sistema si posiziona sulla sezione “Gestione responsabili attivita'
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> Provvedere alla compilazione del riquadro indicando il numero di persone da nominare ¢ il numero di
persone di cui si vogliono comunicare 1 dati di iscrizione al soppresso ruolo agenti e rappresentanti o
mediatori. Devono essere conteggiate come “persone da nominare” le persone che non sono presenti
in visura + le persone che sono gia presenti in visura e che devono essere nominate alla carica di
preposto. Devono essere conteggiate come “persone di cui si vuole comunicare l'iscrizione in Albi,
Ruoli, Elenchi” le persone che gia sono presenti in visura con altra carica ¢ hanno gia la carica di
preposto, il titolare della ditta individuale.
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cormarmeay. i 2
I SErvIZIO per ld compliazione =i
[Starweb della comunicazione unica
Utent: : CFIO510 o o . _ - : .
Cgphicd?zlgiiﬁgria: FI Home | mDecodlﬁche | ‘f_:J Guida ComunicaStarweb = Altra regione | ® Help | E=sci b |
Comunicazione Unica Impresa | Pratica di Comunicazione Variazione
B Iscrizione Variazione attivita' della sede | Gestione responsabili attivita' | Dichiarante |
8 Inizie attivita'
8 Variazione Gestione Responsabili Attivita'
B8 Cessazione attivita'
8 cCancellazione Queste funzioni si utilizzano per gestire le persone che rivestono particolar qualifiche o responsabilita tecniche previste da
di cui sia disposta la comunicazione alla camera di commercio.
Comunicazione Unica Artigiana
8 Iscrizione
‘ Indicare il numero di persone da nominare: |1 [ Modulo Iscrizione ]
8 \Variazione i
8 cCancellazione Indicare il numero di persone da revocare: |0 | Modulo Revoca
Comunicazione Rete di Imprese Indicare il numero di persone di cui vuoi modificare I'anagrafica: |0 [ Modulo Anagrafica ]
B I=zcrizione contratto : : B o : ; - . . B s —
i Indicare il numero di persone di cui vuoi comunicare l'iscrizione in Albi,Ruoli,Elenchi: |1 l [ Modulo Iscrizione ]
8 Modifica contratto
8 Cessazione contratto
Cerca pratica
> I - - = = - =
tHOUED Dati RI registrati ] [ Indietro ] [ Avanti ] [ Salva Parziale
8 Inviate
I campi contrassegnati con * sono necessari per la registrazione.
Leqaqi l'informativa per la Legge sulla Privacy per i dati trasmessi a mezzo del servizio Telemaco =
w
8 | 2
% Infranet locale #100% -

(T — P - - -
is start il vaolemecum.doc -, | @l AGENTIE RAPPRE... | I MicsLight: CRIOS10 [

> Provvedere alla compilazione dei dati relativi alle persone da nominare e a quelle di cui si
comunicano 1 dati di iscrizione al soppresso ruolo attraverso i rispettivi bottoni “Modulo Iscrizione”
procedendo come segue:

1 compilare tutti 1 riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici (per le persone da nominare, cio¢
che non sono presenti in visura )

2 compilare tutti riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici indicando il codice fiscale ed
utilizzando a seguire il bottone “Lista Persone” (per le persone gia presenti in visura con altra
carica)

3 compilare il riquadro “Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali”’ indicando in
corrispondenza della voce “Dal” la data di invio della pratica telematica e la carica di preposto (ad
esclusione del titolare della ditta individuale)

4 compilare il riquadro “Iscrizioni in Albi e Ruoli” indicando in corrispondenza della voce “Dal’”’ la
data di invio della pratica telematica e in corrispondenza della voce “Iscrizione n. ...” compilare i
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campi “Denominazione Albo o Ruolo”, “Rilasciata da” e “Lettera” con gli stessi dati che si
indicherebbero in caso di iscrizione nel Ruolo, mentre nel campo “Data Iscrizione” dovra essere
indicata la data di presentazione della SCIA al Registro delle Imprese (in luogo della data di
iscrizione nel soppresso ruolo) e non dovra essere compilato il campo relativo al numero di
iscrizione

{= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer,
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Utente connesso: CFIO510
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8 Cessazione attivita'

Indicare i dati con
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Ruolo interessato

8 Cancellazione

icazi i igi Dat; iazione: |31/03/2013
Comunicazione Unica Artigiana AR A T Iz MO TN

8 Iscrizione
8 Variazione Iscrizione n® 1

8 Cancellazione

Denominazione Albo o Ruolo: |AGEI'-.ITI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO v|

Comunicazione Rete di Imprese .
Rilasciata da (Ente o Autorita): | CAMERA DI COMMERCIO

Lettera: |AGENTI IMMOBILIARI Indlcare la data dl

B Modifica contratto .
e i Data iscrizione: |21/05/2011 & presentazione della
Cessazione contratto
¥

incia: iaal R.I.
PEC per Imprese Individuali Provincia: |FI | FIRENZE SC aa

8 Comunicazione PEC Numero: I:I

B Lista pratiche solo PEC
-1
Cerca pratica Iscrizione n®° 2 non compilare

8 In corso

8 Iscrizione contratto

B Inviate Denominazione Albo o Ruolo: |—- Lista valori -- v|
Rilasciata da (Ente o Autorita): |—- Lista valori -- v|
Lettera: | -- Lista valori -- v S
‘Q Inkranet locale F100% -
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> Concludere la compilazione del modello utilizzando il bottone “Salva e Chiudi”
> 1l sistema si posiziona nuovamente sulla sezione “Gestione responsabili attivita'”

> Procedere all’eventuale compilazione dei restanti modelli per le persone iscritte al ruolo ripetendo le
operazioni sopra descritte.

> Una volta compilati tutti 1 modelli utilizzare il bottone “Avanti”

> ]l sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla compilazione e concludere la
compilazione della distinta utilizzando il bottone “Salva Totale”

> 1l sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO

IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri,
mediatori marittimi

29



> Accedere alla compilazione attraverso il bottone “Definisci Modello™

= ComunicaStarweb - Sportello Telematico Artigiani e Registro Imprese - Windows Internet Explorer
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Cerca pratica

=) HEDEs LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Inserisci Allegati

8 Inviate
Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e — 8
rappresentanti di commercio, Definisci Modellg| Firma Modello
spedizionieri, mediatori marittimi

La pratica di Comunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi moduli per I'Agenzia delle Entrate,
I'INAIL, I'INPS e il SUAP.

La modulistica per I'Agenzia delle Entrate puo' essere generata gia' compilata direttamente da ComunicaStarweb,
=e |'utente in compilazione "Dati Pratica” lo richiede espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti I'utente
puc' utilizzare il software predisposto dsll'Agenzia delle Entrate.

Per preparare i moduli in formato elettronico per INPS (DM iscrizione imprese con dipendenti, DA imprese agricole
con manodopera, CD coltivatori diretti & IAP imprenditori agricoli professionali) e per INAIL |'utente puo' utilizzare il
software di compilazione scaricandolo gratuitamente dal link: Comunica INPS/INATL

E' possibile allegare alla pratica di Comunicazione Unica anche una SCIA indirizzata al SUAP: verificare quali Comuni
hanno attivato questa poszibilita’.

ELENCO ULTERIORI ADEMPIMENTI DA ASSOLVERE COMN QUESTA COMUNICAZIONE UNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione Inserisci Allegati
INAIL Inserisci Allegati
&

&4 Intranet locale F 100% -

—
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> Il sistema si posiziona sulla pagina “Gestione modelli attivita soggette a verifica”

> Nel riquadro “Tipologia Attivita” selezionare D’attivita di riferimento. La tipologia di attivita
selezionata determina il modello che verra predisposto dal sistema: Modello ARC o Modello
Mediatori

> Procedere alla compilazione del riquadro “Compilazione Modello attivita” indicando il codice fiscale
del titolare o del legale rappresentante della societa che apporra la propria firma digitale al modello e
indicando il requisito abilitativo (precedente iscrizione) ed accedere alla compilazione della SCIA
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30



ComunicaStarweb - Sportello Telematico A

@@ - |U htip: /fstarweb. infocamere. it/starweb /findex. jsp V| 9| [ | | 2 -
W g Sgl'l@Scrlvama Registra Irnpr.., IU ComunicaStarwehb - ... xl l ey 8 dey - |k Paging + (0F Strumenti ©
CCIAA destinataria: F1 Home | 4>| Decodifiche | 2o Guida ComunicaStarweb | =) Altra regione | (2) Help | Esci | ~
Comunicazione Unica Impresa Gestione modelli attivita soggette a verifica
Iscrizione
B8 Inizio attivita' 5 i HEsern
R Tipologia attivita
B8 Variazione
B Cessazicne attivita' g . = S
Scegli il tipo trivita: ¥ Selezionare attivitad
B8 Cancellazione 2
o i . DI AFFARI IN MEDIAZIONE
Comunicazione Unica Artigiana |compilazion odello g AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO
B B MEDIATORI MARITTIMI
" SPEDIZICNIERI
B variazione In qualitd di titolare/legale rappresentante/amministratore dellmpresa
8 Cancellazione
Comuncasione Retcdr Imprese Codice Fiscale: Lista Persone Ccompilazione del: Modello Attivita
Iscrizione contratto Solo in caso di FIRMA GRAFICA & necessario allegare il Documento di Identita: |
8 Modifica contratte Requisito abilitativo: * | PRECEDENTE ISCRIZIONE |
B Cessazione contrg
Cerca pratica
In corso Compilazione Modello Intercalare Requisiti
Inviate
Mr. di modelli da compilare: -
Aggiunta di eventuali allegati in PDF/A
Nr. allegati T
[ Salva e chiudi ] [ Annulla ] v
£ | b
‘ﬂ Intramet locale 100% =+

Il sistema si posiziona alternativamente sulla pagina “Modello RAPPRESENTANTI” o ‘“Modello
MEDIATORI” 0 ‘“Modello SPEDIZIONIERI” 0 “Modello MEDIATORI MARITTIMI”,
operata nel riquadro Tipologia Attivita
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> Nel riquadro “Intestazione” il sistema riporta in automatico i dati del titolare o del legale
rappresentante indicati in precedenza

> Nel riquadro “Sezione Anagrafica” selezionare [’opzione ‘“in qualita di titolare/legale
rappresentante amministratore dell'impresa”

> Compilare il riquadro ‘“Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA” indicando i dati richiesti
(nome, cognome e codice fiscale, nel campo numero iscrizione al ruolo indicare “SCIA” in luogo del
numero di iscrizione, provincia della CCIAA, data di presentazione della SCIA al Registro delle
Imprese) di tutti gli amministratori/soci (incluso il titolare di ditta individuale) ed i soggetti che
concludono affari per conto dell’impresa (inclusi dipendenti, collaboratori, etc...) e per i quali devono
essere compilati in ComUnica Starweb anche 1 modelli Intercalari P valorizzati con i dati del riquadro
Albi (i modelli Intercalari P vengono creati da Starweb attraverso la compilazione della sezione
“Gestione Responsabili Attivita”).
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[ stipulato il primo contratto di assicurazione professionale (di cur allega copiaj; =

[ sottoscritto I'ultimo rinnovo del contratto di assicurazione professionale (di cui allega copia);

[0 che sona intervenute le seguenti madifiche, non rientranti nelle ipotesi precedenti |

Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA

Dichiara, al fine dell'aggiornamento della posizione dell'impresa stessa nel registro delle imprese e nel REA in relazione all'attivita' di r
dell'emanazione del decreto di attuazione dell'art. 80 del decreto legislativo n. 59 del 2010, per tutti gli amministratori ed | soggetti che
per conto dell'impresa e per i guali presenta i moduli I2/INT P allegati (valorizzati con i dati del riguadro albi), guanto segue:

| Nome e Cognome Codice Fiscale |n. iscrizione al ruolo|  della CCIAA di dal
» [Boz ! wv |[scia |[FiRENZE [21/05/2011
[ | _ | I
| J | ] ]
| | I | |

N.B.: I3 sezione va presentats presso |3 sede & p o ogni posizione (numero rea) fuori della provingi de ove si eserciti ['attivita'

Sezione Iscrizione apposita sezione ( tr itorio )

Dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, consapevole delle responsabilita’ penali cui puo' andare incontro in ¢
false dichiarazioni, ai sensi dell'articolo 76 del medesimo D.P.R., che alla data di entrata in vigore del decreto di attuazione dell'art. 80 «
legislative n. 59 del 2010 risultava iscritto al ruclo degli agenti di affari in mediazione della camera di commercio di :

CCIAA:

< | >
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> Salvare il file utilizzando il bottone “Salvataggio PDF”, che consente la creazione del modello. Una
volta salvato il PDF, non e’ piu possibile rientrare nel modello e modificarlo percio, nel caso in cui
siano stati commessi errori, si dovra eliminarlo e iniziare la compilazione ex novo.

> 1l sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Gestione modelli attivita soggette a verifica” e
sara visibile I’indicazione che il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi ¢
stato allegato
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> Per completare I’inserimento della pratica SCIA utilizzare il bottone “Salva e Chiudi”

> ]l sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Dettaglio Pratica”: ora occorre porre attenzione
nel procedere con la firma digitale del modello, che deve essere fatta in due tempi (la prima
firma deve essere apposta al file contenente il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o
Mediatori Marittimi in formato PDF e la seconda firma deve essere apposta sul file contenente
il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato XML che e’ stato
generato in automatico dal sistema)

> Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato
PDF utilizzando il bottone “Firma” posto in corrispondenza del file contenente il modello

> Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato
XML utilizzando il bottone “Firma Modello” posto in corrispondenza della voce “Modello mediatori,

agenti e rappresenti di commercio, spedizionieri, mediatori marittimi”

> Alla fine del processo, il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi risultera
inserito tra gli Allegati Registro Imprese.
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Tipo Data Descrizione

Modello mediatori, agenti e rappresentanti di
commercio, spedizionieri, mediatori marittimi

Tutti i modelli compilati e generati in formato PDF, riportati nella lista sottostante, devono essere firmati dai sottoscrittori selezionando "Firma”.
Solo dopo procedere alla firma digitale del Modello in formato ¥ML selezionando "Firma Modello™.

LISTA ALLEGATI REGISTRO IMPRESE

Firma Modello

» C34-MODELLO-ARC.PDF ( Firma | [ Elimina allegati

]

La pratica di Comunicazione Unica puo' essere integrata allegando i rispettivi moduli per I'Agenzia delle Entrate, I'INAIL, I'INPS e il SUAP.

La modulistica per |'Agenzia delle Entrate puo' essere generata gia' compilata direttamente da ComunicaStarweb, se |'utente in compilazione "
richiede espressamente selezionando apposite caselle. Altrimenti I'utente puo' utilizzare il software predisposto dall'Agenziz delle Entrate.

Per preparare i moduli in formato elettronico per INPS (DM iscrizione imprese con dipendenti, DA imprese agricole con manodopera, CD coltivatori dirett)
imprenditori agricoli professionali) e per INAIL |'utente puo' utilizzare il software di compilazione scaricandolo gratuitamente dal link: Comumnica INPS/ T

E' possibile allegare alla pratica di Comunicazione Unica anche una SCIA indirizzata al SUAP: verificare quali Comuni hanno attivato questa possibilita’.

ELENCO ULTERIORI ADEMPIMEMTI DA ASSOLVERE CON QUESTA COMUNICAZIONE UNICA

AGENZIA ENTRATE Data Descrizione [ Inserisci Allegati
INAIL [ Inserisci Allegati
INPS-DM Inserisci Allegati
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IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA’ ABILITATE DOPO 1L 14/05/2012 A MEZZ0 DI
PRESENTAZIONE SCIA AL REGISTRO IMPRESE CON MODULISTICA MINISTERIALE DI
CUIAIDECRETI 26/10/2011

L'abilitazione ¢ stata ottenuta tramite presentazione scia su modulistica ministeriale, pertanto ¢ gia
correttamente certificata e I'impresa non ¢ interessata all'aggiornamento.

I dipendenti e collaboratori di queste imprese che fossero iscritti nel ruolo e che non siano stati denunciati
al registro al momento della presentazione della scia, entro il 12/05/2013 non potranno essere iscritti
nell’apposita sezione, poiché hanno in corso un rapporto di collaborazione a qualsiasi titolo, quindi per
mantenere il requisito abilitante che derivasse solo dall’iscrizione nel ruolo dovranno figurare come
collaboratori o dipendenti di impresa correttamente abilitata.

Percio chi assuma collaboratori o dipendenti gia iscritti al ruolo oppure abbia omesso di indicarli a suo
tempo nella scia presentata per 1’abilitazione della propria impresa dovra presentare un modello S5 o 12
con gli IntP dei collaboratori o dipendenti, accompagnati dal modello ministeriale compilato nelle sezioni
Anagrafica e Modifiche unitamente al modello Intercalare Requisiti per i soggetti interessati e indicati
nella sezione Modifiche.

35



