
 
 
 

AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO 

MEDIATORI 

SPEDIZIONIERI 

MEDIATORI MARITTIMI 

 
GUIDA ALLA COMPILAZIONE STARWEB PER LA PREDISPOSIZIONE DELLE PRATICHE DI: 

 
- AGGIORNAMENTO POSIZIONE per le imprese attive ed iscritte nel ruolo alla data del 

12/05/2012 

- ISCRIZIONE DI PERSONA FISICA NELL’APPOSITA SEZIONE R.E.A. per le persone 

fisiche iscritte nel ruolo Agenti e Rappresentanti di Commercio o nel ruolo Mediatori alla data 

del 12/05/2012 e che non svolgevano l’attività presso alcuna impresa 

 

 

A seguito dell’entrata in vigore dei decreti ministeriali del 26 ottobre 2011: 

▪ Agenti/Rappresentanti, Mediatori, Spedizionieri e Spedizionieri Marittimi: le imprese attive ed 

iscritte al ruolo alla data del 12/05/2012 devono presentare al Registro Imprese la denuncia di 

aggiornamento posizione 

▪ Agenti/Rappresentanti e Mediatori: le persone fisiche iscritte al ruolo alla data del 12/05/2012 e che 

non svolgevano l’attività presso alcuna impresa devono presentare al Registro Imprese la denuncia 

di iscrizione nell’apposita sezione REA 

 
 

Termine per la presentazione delle pratiche 

Le pratiche telematiche dovevano essere inviate entro il 30/09/2013. La Legge di bilancio 2019 ha 

riaperto i termini dal 01/01/2019 al 31/12/2019. 

 

Conseguenze della mancata presentazione entro il termine della denuncia di aggiornamento 

posizione 

- Agenti e Rappresentanti, Mediatori, Spedizionieri e Mediatori Marittimi: inibizione alla continuazione 

dell’attività mediante apposito provvedimento del Conservatore del Registro delle Imprese 

 

Conseguenze della mancata presentazione entro il termine della denuncia di iscrizione di persona 

fisica nell’apposita sezione R.E.A. (solo per agenti e rappresentanti di commercio e mediatori) 

- Agenti e Rappresentanti: l’interessato decade dalla possibilità di iscrizione nell’apposita sezione del 

Rea.  

- Mediatori: l’interessato decade dalla possibilità di iscrizione nell’apposita sezione del Rea. 
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Costi 

▪ TCG: non è dovuto il pagamento della Tassa di Concessione Governativa 

▪ diritti: 

- aggiornamento posizione (ditte individuali) € 18,00 (diritti di segreteria) 

- aggiornamento posizione (società) € 30,00 (diritti di segreteria) 

- iscrizione nell’apposita sezione REA (persone fisiche) € 

€ 

18,00 (diritti di segreteria) + 

18,00 (diritto annuale) 

▪ bolli: tutte le pratiche sono esenti dall’imposta di bollo. 

 
 

Sottoscrizione digitale della pratica e dei modelli allegati 

La pratica ed i relativi modelli allegati devono essere sottoscritti digitalmente dal titolare dell’impresa 

individuale/legale rappresentante di società/persona fisica richiedente l’iscrizione nell’apposita sezione. 

Non è ammessa la sottoscrizione digitale da parte di soggetti diversi, ancorché delegati. 

 
 

Normativa di riferimento 

- Agenti e Rappresentanti: art. 10 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalità di iscrizione nel registro delle 

imprese e del REA dei soggetti esercitanti le attività di agente e rappresentante di commercio 

disciplinate dalla legge 3 maggio 1985, n. 204, in attuazione degli articoli 74 e 80 del decreto 

legislativo 26 marzo 2010, n. 59) 

- Mediatori: art. 11 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalità di iscrizione nel registro delle imprese e nel REA, 

dei soggetti esercitanti l’attività di mediatore disciplinata dalla legge 3 febbraio 1989, n. 39, in 

attuazione degli articoli 73 e 80 del decreto legislativo 26 marzo 2010, n. 59) 

- Spedizionieri: art. 10 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalità di iscrizione nel registro delle imprese e nel 

REA dei soggetti esercitanti l’attività di spedizioniere disciplinata dalla legge 14 novembre 1941, n. 

1442, in attuazione degli articoli 76 e 80 del decreto legislativo 26 marzo 2010, n. 59) 

- Mediatori Marittimi: art. 11 D.M. 26 ottobre 2011 (Modalità di iscrizione nel registro delle imprese e 

nel REA dei soggetti esercitati l’attività di mediatore marittimo disciplinata dalla legge 12 marzo 

1968, n. 478 in attuazione degli articoli 75 e 80 del decreto legislativo 26 marzo 2010, n. 59) 
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NB Per la compilazione, si invita a identificare tra i seguenti il caso di proprio interesse ed a fare 

riferimento solo alle relative istruzioni. 

 
 

INDICE 
 

 

 

 

 

 

➢ IMPRESE INDIVIDUALI ATTIVE E ISCRITTE NEL RUOLO ALLA DATA DEL 

12/05/2012 SENZA DIPENDENTI O COLLABORATORI (MODALITÀ SEMPLIFICATA) 

pag. 4 

➢ IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETÀ ATTIVE E ISCRITTE NEL RUOLO ALLA DATA 

DEL 12/05/2012 CON O SENZA DIPENDENTI O COLLABORATORI 

pag. 11 

➢ PERSONE FISICHE ISCRITTE NEL RUOLO AGENTI E RAPPRESENTANTI DI 

COMMERCIO O NEL RUOLO MEDIATORI ALLA DATA DEL 12/05/2012 E CHE NON 

pag. 21 

SVOLGONO L’ATTIVITA’ PRESSO ALCUNA IMPRESA   

➢ IMPRENDITORI CHE NON SVOLGONO ATTIVITÀ DI AGENTE O MEDIATORE, MA pag. 25 

SONO TITOLARI DI DITTA INDIVIDUALE ESERCENTE ALTRA ATTIVITÀ   

➢ IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETÀ ATTIVE, NON ISCRITTE AL RUOLO MA pag. 27 
ABILITATE SULLA BASE DI PRESENTAZIONE DI SCIA AL REGISTRO IMPRESE TRA   

IL 18/04/2011 E IL 14/05/2012   

➢ IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETÀ ABILITATE DOPO IL 14/05/2012 A MEZZO DI pag. 35 
PRESENTAZIONE SCIA AL REGISTRO IMPRESE CON MODULISTICA MINISTERIALE   

DI CUI AI DECRETI 26/10/2011   
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COMPILAZIONE PRATICA DI AGGIORNAMENTO POSIZIONE 

CON MODALITA’ SEMPLIFICATA 

 

Destinatari: 

IMPRESE INDIVIDUALI ATTIVE E ISCRITTE AL RUOLO ALLA DATA DEL 12/05/2012 

SENZA DIPENDENTI E COLLABORATORI GIA’ ISCRITTI AI RUOLI SOPPRESSI 
 

 

➢ Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp) 
 

➢ Selezionare la Camera di Commercio destinataria della pratica 
 

 

N.B.: con riguardo alle imprese plurilocalizzate, ovvero che esercitano l’attività soggetta ad abilitazione 

in più province diverse, letti i decreti ministeriali del 26/10/2011 e confrontati con i relativi modelli per la 

richiesta dell'aggiornamento, non è possibile determinare una procedura certa, poiché nei due punti del 

provvedimento si indicano adempimenti diversi. La CCIAA di Firenze ha deciso di accettare sia 

l'allegazione alla pratica presentata alla sede delle notizie relative alle altre localizzazioni poste in 

province diverse, sia la presentazione della notizia relativa alla sola altra localizzazione, diversa dalle 

sede, quando questa sia in Firenze. 
 

➢ Dal menù Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Variazione 

http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)
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➢ Compilare la pagina Pratica di Comunicazione Variazione al R.I. inserendo i dati dell’impresa 
oggetto della comunicazione e, nel riquadro Comunicazione di selezionare la voce “Aggiornamento 
posizione per le attività di mediatore, agente e rappresentante di commercio, spedizioniere, 

mediatore marittimo” 
 

 

 

 

 

➢ Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Continua” 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Aggiornamento posizione RI/REA“ 
 

➢ Nel riquadro “Dai Registri camerali risultano le seguenti iscrizioni da confermare” sono riportati in 
automatico i dati delle iscrizioni agli Albi/Ruoli/Elenchi presenti per il titolare 

 

➢ Se i dati risultano corretti selezionare la casella “conferma” 
➢ Il sistema compila in automatico i campi “Denominazione Albo o Ruolo” “Data Iscrizione” 

“Provincia” e “Numero” del sottostante riquadro “Iscrizione abilitante” 
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➢ Compilare il campo “data variazione” indicando la data di invio della pratica telematica 
 

➢ Compilare il/i campo/i “lettera” indicando la/le sezioni in cui il  titolare e’ iscritto, selezionandola/e 
dal menù a discesa 

 

 



7  

N.B.: per i MEDIATORI verificare in quali e quante sezioni del soppresso ruolo erano iscritti e 

provvedere alla compilazione di una lettera (campi relativi alla voci “Lettera no 2”, “Lettera no 3”, 

etc.) per ogni sezione del vecchio ruolo. Ad esempio, per un mediatore che risulta iscritto nel vecchio 

ruolo per la sezione immobiliare e per la sezione con mandato a titolo oneroso si dovrà provvedere alla 

compilazione di due iscrizioni indicando entrambe le sezioni come nell’esempio che precede. 

 

➢ Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Avanti” 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla compilazione e concludere la 
compilazione della distinta utilizzando il bottone “Salva Totale” 

 

➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO 

IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri, 

mediatori marittimi 
 

➢ Accedere alla predisposizione del modello ministeriale attraverso il bottone “Definisci Modello” 
 

 

 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Gestione modelli attività soggette a verifica”: i campi 
obbligatori sono precompilati in automatico dal sistema 

 

➢ Accedere alla compilazione del modello ministeriale attraverso il bottone “Modello Attività” posto nel 
riquadro “Compilazione modello attività” 
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NON UTILIZZARE 

IL MODELLO MINISTERIALE DEVE 

ESSERE SOTTOSCRITTO 

DIGITALMENTE DAL TITOLARE 

 
 

 

 

 

 

 

➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Modello xxxx”, visualizzando il modello corrispondente 
all’Albo/Ruolo/Elenco in cui e’ iscritto il titolare già compilato nella parte di intestazione e nelle 

sezioni Anagrafica Impresa e Aggiornamento PosizioneRI/REA. 
 

➢ Controllare i dati riportati e salvare la compilazione del modello utilizzando il bottone “Salva PDF” 
 

➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Gestione modelli  attività soggette a verifica”, 
dove nel riquadro “Compilazione Modello attività” e’ ora presente l’indicazione “E' stato inserito il 

seguente modello: codice e nome modello inserito.PDF” 
 

➢ Procedere nella predisposizione della pratica utilizzando il bottone “Salva e Chiudi” 

ATTENZIONE 

IN QUESTO RIQUADRO COMPARE LA POSSIBILITÀ DI APPORRE AL MODELLO LA FIRMA GRAFICA: TALE 

MODALITÀ NON E’ ACCETTATA DA QUESTO REGISTRO DELLE IMPRESE: IL MODELLO MINISTERIALE 

DEVE ESSERE SOTTOSCRITTO DIGITALMENTE DAL TITOLARE 
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➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Dettaglio Pratica”: ora  occorre porre attenzione  

nel procedere con la firma digitale del modello, che deve essere fatta in due tempi (la prima 

firma deve essere apposta al file contenente il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o 

Mediatori Marittimi in formato PDF e la seconda firma deve essere apposta sul file contenente  

il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato XML che e’ stato 

generato in automatico dal sistema) 
 

➢ Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato 
PDF utilizzando il bottone “Firma” posto in corrispondenza del file contenente il modello 

 

➢ Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato 
XML utilizzando il bottone “Firma Modello” posto in corrispondenza della voce “Modello mediatori, 

agenti e rappresenti di commercio, spedizionieri, mediatori marittimi” 
 

➢ Alla fine del processo, il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi risulterà 
inserito tra gli Allegati Registro Imprese. 
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1 

2 
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COMPILAZIONE PRATICA DI AGGIORNAMENTO POSIZIONE 

 

Destinatari: 

IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA’ ATTIVE E ISCRITTE NEL RUOLO ALLA DATA DEL 

12/05/2012 CON O SENZA DIPENDENTI E COLLABORATORI 
 

 

➢ Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp) 
 

➢ Selezionare la Camera di Commercio destinataria della pratica 
 

 

 
 

N.B.: con riguardo alle imprese plurilocalizzate, cioè che esercitano l’attività soggetta ad abilitazione 

in più province diverse, letti i decreti ministeriali del 26/10/2011 e confrontati con i relativi modelli per 

la richiesta dell'aggiornamento, non è possibile determinare una procedura certa, poiché nei due punti del 

provvedimento si indicano adempimenti diversi. La CCIAA di Firenze ha deciso di accettare sia 

l'allegazione alla pratica presentata alla sede delle notizie relative alle altre localizzazioni poste in 

province diverse, sia la presentazione della notizia relativa alla sola altra localizzazione, diversa dalle 

sede, quando questa sia in Firenze. 

http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)
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➢ Dal menù Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Variazione 
 

➢ Compilare la pagina Pratica di Comunicazione Variazione al R.I. inserendo i dati dell’impresa 
oggetto della comunicazione e, nel riquadro Comunicazione di 

1 Espandere il menù “Dati Sede” e selezionare la voce “Variazione attività della sede” 

2 Espandere il menù “Dati Persona” e selezionare la voce “Gestione responsabili attività” 
 

 

 

 

 

 

 

➢ Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Continua” 
 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Variazione attivita' della sede”: la sezione non deve essere 

compilata. L’unico dato obbligatorio (L'attività dichiarata è  soggetta a Leggi Speciali verificate  

dalla CCIAA? ) compare già compilato con NO 

 

➢ Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Avanti” 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Gestione responsabili attivita'” 
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➢ Provvedere alla compilazione del riquadro indicando il numero di persone da nominare e il numero di 

persone di cui si vogliono comunicare i dati di iscrizione al soppresso ruolo agenti e rappresentanti o 
mediatori. Devono essere conteggiate come “persone da nominare” le persone che non sono presenti  

in visura + le persone che sono già presenti in visura e che devono essere nominate alla carica di 
preposto. Devono essere conteggiate come “persone  di  cui  si vuole comunicare l’iscrizione in Albi,  

Ruoli, Elenchi” le persone che già sono presenti in visura con altra carica e hanno già la carica di 

preposto, il titolare della ditta individuale. 
 

 

 
 

➢ Provvedere alla compilazione dei dati relativi alle persone da nominare e a quelle di cui si 
comunicano i dati di iscrizione al soppresso ruolo attraverso i rispettivi bottoni “Modulo Iscrizione” 
procedendo come segue: 
1 compilare tutti i riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici (per le persone da nominare, cioè 

che non sono presenti in visura ) 

2 compilare tutti riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici indicando il codice fiscale ed 

utilizzando a seguire il bottone “Lista Persone” (per le persone già presenti in visura con altra 

carica) 

3 compilare il riquadro “Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali” indicando in 

corrispondenza della voce “Dal” la data di invio della pratica telematica e la carica di preposto (ad 

esclusione del titolare della ditta individuale) 

4 compilare il riquadro “Iscrizioni in Albi e Ruoli” indicando in corrispondenza della voce “Dal” la 

data di invio della pratica telematica e in corrispondenza della voce “Iscrizione n. …” tutti i dati 

relativi all’iscrizione nei soppressi ruoli (le imprese che hanno presentano la SCIA direttamente 
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presso l’ufficio Registro delle Imprese, dal 18/4/2011 al 11/5/2012, dovranno indicare la data di 

presentazione della suddetta SCIA in luogo della data di iscrizione nel soppresso ruolo e non 

compilare il campo relativo al numero di iscrizione) 
 

 

 

 
 

N.B.: per i MEDIATORI verificare in quali e quante sezioni del soppresso ruolo erano iscritti e 

provvedere alla compilazione di una iscrizione (campi  relativi  alla  voci  “Iscrizione  no  1”, 

“Iscrizione no 2”, “Iscrizione no 3”) per ogni sezione del vecchio ruolo. Ad esempio, per un mediatore  

che risulta iscritto nel vecchio ruolo per la sezione immobiliare e per la sezione con mandato a titolo 

oneroso si dovrà provvedere alla compilazione di due iscrizioni indicando entrambe le sezioni come 

nell’esempio che segue: 
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➢ Concludere la compilazione del modello utilizzando il bottone “Salva e Chiudi” 
 

➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla sezione “Gestione responsabili attivita'” 
 

➢ Procedere all’eventuale compilazione dei restanti modelli per le persone iscritte al ruolo ripetendo le 
operazioni sopra descritte. 

 

➢ Una volta compilati tutti i modelli utilizzare il bottone “Avanti” 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla compilazione e concludere la 
compilazione della distinta utilizzando il bottone “Salva Totale” 

 

➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO 

IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri, 

mediatori marittimi 
 

➢ Accedere alla compilazione attraverso il bottone “Definisci Modello” 
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➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Gestione modelli attività soggette a verifica” 
 

➢  Nel riquadro “Tipologia Attivita’” selezionare l’attività di riferimento. La tipologia di attività 
selezionata determina il modello che verrà predisposto dal sistema: Modello ARC o Modello 
Mediatori 

 

➢ Procedere alla compilazione del riquadro “Compilazione Modello attività” indicando il codice fiscale  
del titolare o del legale rappresentante della società che apporrà la propria firma digitale al modello e 
indicando il requisito abilitativo (precedente iscrizione) ed accedere alla compilazione della SCIA 
attraverso il bottone “Modello Attività” 
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➢ Il sistema si posiziona alternativamente sulla pagina “Modello RAPPRESENTANTI” o “Modello 

MEDIATORI” o “Modello SPEDIZIONIERI” o “Modello MEDIATORI MARITTIMI”, secondo la scelta 
operata nel riquadro Tipologia Attività 
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➢ Nel riquadro “Intestazione” il sistema riporta in automatico i dati del titolare o del legale 
rappresentante indicati in precedenza 

 

➢ Nel riquadro “Sezione Anagrafica” selezionare l’opzione “in qualità di titolare/legale 

rappresentante amministratore dell’impresa” 
 

➢ Compilare il riquadro “Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA” indicando i  dati  richiesti  

(nome, cognome e codice fiscale, numero di iscrizione al ruolo, provincia della CCIAA, data di 
iscrizione al ruolo) di tutti gli amministratori/soci (incluso il titolare di ditta individuale) ed i soggetti 

che concludono affari per conto dell’impresa (inclusi dipendenti, collaboratori, etc…) e per i quali 
devono essere compilati in ComUnica Starweb anche i modelli Intercalari P valorizzati con i dati del 

riquadro Albi (i modelli Intercalari P vengono creati da Starweb attraverso la compilazione della 
sezione “Gestione Responsabili Attività”). 

N.B.: le imprese che hanno presentano la SCIA direttamente presso l’ufficio Registro delle Imprese, 

dal 18/4/2011 al 11/5/2012, dovranno indicare la data di presentazione della suddetta SCIA in luogo 

della data di iscrizione al soppresso ruolo e sostituire il numero di iscrizione con la parola “SCIA” 
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➢ Salvare il file utilizzando il bottone “Salvataggio PDF”, che consente la creazione del modello. Una 
volta salvato il PDF, non e’ più possibile rientrare nel modello e modificarlo perciò, nel caso in cui 
siano stati commessi errori, si dovrà eliminarlo e iniziare la compilazione ex novo. 

➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla  pagina  “Gestione  modelli  attività  soggette  a  verifica”  e 
sarà visibile l’indicazione che il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi è 
stato allegato 
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1 

2 

➢ Per completare l’inserimento della pratica SCIA utilizzare il bottone “Salva e Chiudi” 
 

➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Dettaglio Pratica”: ora  occorre porre attenzione  

nel procedere con la firma digitale del modello, che deve essere fatta in due tempi (la prima 

firma deve essere apposta al file contenente il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o 

Mediatori Marittimi in formato PDF e la seconda firma deve essere apposta sul file contenente  

il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato XML che e’ stato 

generato in automatico dal sistema) 
 

➢ Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato 
PDF utilizzando il bottone “Firma” posto in corrispondenza del file contenente il modello 

 

➢ Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato 
XML utilizzando il bottone “Firma Modello” posto in corrispondenza della voce “Modello mediatori, 

agenti e rappresenti di commercio, spedizionieri, mediatori marittimi” 
 

➢ Alla fine del processo, il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi risulterà 
inserito tra gli Allegati Registro Imprese. 
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2 

3 1 

SOLO PER AGENTI E RAPPRESENTANTI DI COMMERCIO E MEDIATORI 
 

 

 

 
Destinatari: 

COMPILAZIONE PRATICA DI 

ISCRIZIONE PERSONA FISICA NELL’APPOSITA SEZIONE R.E.A. 

PERSONE FISICHE ISCRITTE NEL RUOLO AGENTI E RAPPRESENTANTI DI 

COMMERCIO O NEL RUOLO MEDIATORI ALLA DATA DEL 12/05/2012 

E CHE NON SVOLGEVANO L’ATTIVITA’ PRESSO ALCUNA IMPRESA 
 
 

➢ Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp) 
 

➢ Dal menù Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Iscrizione 
 

➢ Compilare la pagina “Pratica di Comunicazione Iscrizione al R.I.” inserendo nel  riquadro 
“Soggetto da iscrivere” il codice fiscale della persona 

 

➢ Nel riquadro “Comunicazione di Iscrizione al Registro Imprese per” selezionare l’opzione 
“Persona Fisica non esercitante attività d'impresa per le attività di mediatori, agenti e 

rappresentanti di commercio, mediatori marittimi” 
 

 

 

http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)
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5 

4 

➢ Cliccare il bottone “Dati Impresa” e, dalla maschera che si apre, cliccare il bottone “Iscrivi” 
 

 
 

➢ Utilizzare il bottone “Continua” che diviene attivo per passare alla compilazione della pagina 
successiva 

 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Dati anagrafici”: procedere alla compilazione di tutti i campi 
obbligatori relativi ai dati anagrafici della persona da iscrivere 

 

➢ Utilizzare il bottone “Avanti” per passare alla compilazione della pagina successiva 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Sede” riportando in automatico tutti i dati anagrafici della 
persona fisica: deve essere compilato unicamente il campo “Data iscrizione” indicando  la data di  
invio della pratica telematica 

 

➢ Utilizzare il bottone “Avanti” per passare alla compilazione della pagina successiva 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Attività” 
 

➢ Compilare il riquadro “Attività” selezionando dall’apposito menù a discesa posto in corrispondenza 

della voce “Requisiti all'esercizio di attività di” l’attività oggetto della richiesta di iscrizione 

nell’apposita sezione e riportando nel campo “nel settore/sezione”  l’indicazione di  tutte le sezioni  
del ruolo mediatori nelle quali la persona risultava iscritta (es.: agenti immobiliari e con mandato a 

titolo oneroso). Per gli agenti e rappresentanti tale campo non deve essere compilato 
 

➢ Compilare il riquadro “Iscrizione Ruolo” utilizzando il bottone “Inserisci Iscrizioni”: per la 
compilazione dei campi relativi si rimanda alle istruzioni del riquadro “Iscrizioni in Albi e Ruoli” 
relativo alla pratica di aggiornamento posizione 
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➢ Compilare il riquadro “Partita IVA” selezionando l’opzione “non necessaria la partita IVA per i 

seguenti motivi” e indicando nel campo sottostante ISCRIZIONE DI PERSONA FISICA SENZA 
INIZIO ATTIVITÀ, salvo che sia più idonea una delle altre opzioni presenti 

 

 

 

 

 

 

➢ Utilizzare il bottone “Avanti” per passare alla compilazione della pagina successiva 
 

➢ Il  sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla relativa compilazione e chiudere  
la compilazione della Distinta con il bottone “Salva Totale” 

 

➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO 

IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri, 

mediatori marittimi 
 

➢ Per il procedimento di accesso compilazione del modello ARC o Mediatori si rimanda alle istruzioni 
della pratica sezione aggiornamento 

 

➢ Il modello ARC o Mediatori allegato alla pratica di iscrizione nell’apposita sezione deve essere 
compilato nelle sezioni “INTESTAZIONE” indicando il nome e cognome della persona da iscrivere, 
“SEZIONE ANAGRAFICA” selezionando l’opzione “In qualità di titolare/legale rappresentante 

amministratore dell'impresa” e “SEZIONE ISCRIZIONE APPOSITA SEZIONE ( TRANSITORIO )” 
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➢ Chiudere, salvare e firmare il modello SCIA secondo quanto precedentemente illustrato nella pratica 
di aggiornamento posizione. 
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COMPILAZIONE PRATICA DI 

ISCRIZIONE PERSONA FISICA NELL’APPOSITA SEZIONE R.E.A. 

 

Destinatari: 

SOGGETTI CHE AL 12/05/2012 NON SVOLGEVANO ATTIVITA’ DI AGENTE O 

MEDIATORE, MA SONO TITOLARI DI DITTA INDIVIDUALE ESERCENTE ALTRA 

ATTIVITA’ O INATTIVA 
 

 

 

 

 

Per le persone fisiche che erano iscritte al Ruolo Agenti e Rappresentanti di Commercio o al Ruolo 

Mediatori alla data del 12/05/2012 e che non svolgevano l’attività di agente o mediatore né come 

titolare di ditta individuale, né come collaboratore presso altra impresa, ma sono titolari di una ditta 

individuale esercente altro tipo di attività o inattiva, occorre: 

1. inviare la pratica sulla posizione REA esistente (cioè sull’impresa esercente altra attività o inattiva) 

2. predisporre la modulistica come per le pratiche di “AGGIORNAMENTO POSIZIONE” (vedere istruzioni da 

pag. 10 a pag. 16) ed il modello ministeriale ARC o MEDIATORI come per le pratiche di “ISCRIZIONE 

NELL’APPOSITA SEZIONE REA” (vedere istruzioni da pag. 23 a pag. 24). 

Per questa casistica non è possibile utilizzare la modalità semplificata 
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COMPILAZIONE PRATICA DI AGGIORNAMENTO POSIZIONE 

 

Destinatari: 

IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA’ ATTIVE, NON ISCRITTE AL RUOLO 

MA ABILITATE SULLA BASE DI PRESENTAZIONE DI SCIA AL REGISTRO IMPRESE 

TRA IL 18/04/2011 E IL 14/05/2012 
 

Tra il 18/04/2011 (data della definitiva soppressione dei ruoli a Firenze) e il 14/05/2012 (data di messa a 

disposizione della modulistica unica entrata in vigore con il D.M. 26/10/2011 che ha istituito la stessa) 

l'abilitazione per l'esercizio delle attività di agente, mediatore immobiliare, spedizioniere e mediatore 

marittimo si otteneva presentando un'apposita SCIA presso il Registro delle Imprese. Le imprese che si 

siano attivate sulla base della presentazione di questa SCIA, sono considerate parificate agli iscritti al 

ruolo e pertanto devono seguire le procedure di aggiornamento della loro posizione stabilite dai decreti 

ministeriali 26/10/2011, utilizzando l'apposita modulistica. Sarà loro facoltà indicare, in luogo del numero 

di iscrizione la parola SCIA. 
 

➢ Accedere a Starweb (http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp) 
 

➢ Selezionare la Camera di Commercio destinataria della pratica 
 

 
 

N.B.: con riguardo alle imprese plurilocalizzate, cioè che esercitano l’attività soggetta ad abilitazione 

in più province diverse, letti i decreti ministeriali del 26/10/2011e confrontati con i relativi modelli per 

la richiesta dell'aggiornamento, non è possibile determinare una procedura certa, poiché nei due punti del 

provvedimento si indicano adempimenti diversi. La CCIAA di Firenze ha deciso di accettare sia 

http://starweb.infocamere.it/starweb/index.jsp)
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l'allegazione alla pratica presentata alla sede delle notizie relative alle altre localizzazioni poste in 

province diverse, sia la presentazione della notizia relativa alla sola altra localizzazione, diversa dalle 

sede, quando questa sia in Firenze. 

 
 

➢ Dal menù Comunicazione Unica Impresa selezionare la voce Variazione 
 

➢ Compilare la pagina Pratica di Comunicazione Variazione al R.I. inserendo i dati dell’impresa 
oggetto della comunicazione e, nel riquadro Comunicazione di 

3 Espandere il menù “Dati Sede” e selezionare la voce “Variazione attività della sede” 

4 Espandere il menù “Dati Persona” e selezionare la voce “Gestione responsabili attività” 
 

 

 
 

➢ Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Continua” 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Variazione attivita' della sede”: la sezione non deve essere 

compilata. L’unico dato obbligatorio (L'attività dichiarata è  soggetta a Leggi Speciali verificate  

dalla CCIAA? ) compare già compilato con NO 

 

➢ Accedere alla pagina successiva utilizzando il bottone “Avanti” 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Gestione responsabili attivita'” 
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➢ Provvedere alla compilazione del riquadro indicando il numero di persone da nominare e il numero di 

persone di cui si vogliono comunicare i dati di iscrizione al soppresso ruolo agenti e rappresentanti o 
mediatori. Devono essere conteggiate come “persone da nominare” le persone che non sono presenti  

in visura + le persone che sono già presenti in visura e che devono essere nominate alla carica di 
preposto. Devono essere conteggiate come “persone  di  cui  si vuole comunicare l’iscrizione in Albi,  

Ruoli, Elenchi” le persone che già sono presenti in visura con altra carica e hanno già la carica di 

preposto, il titolare della ditta individuale. 
 

 

 
 

➢ Provvedere alla compilazione dei dati relativi alle persone da nominare e a quelle di cui si 
comunicano i dati di iscrizione al soppresso ruolo attraverso i rispettivi bottoni “Modulo Iscrizione” 
procedendo come segue: 
1 compilare tutti i riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici (per le persone da nominare, cioè 

che non sono presenti in visura ) 

2 compilare tutti riquadri obbligatori relativi ai dati anagrafici indicando il codice fiscale ed 

utilizzando a seguire il bottone “Lista Persone” (per le persone già presenti in visura con altra 

carica) 

3 compilare il riquadro “Cariche Tecniche (REA) previste da leggi speciali” indicando in 

corrispondenza della voce “Dal” la data di invio della pratica telematica e la carica di preposto (ad 

esclusione del titolare della ditta individuale) 

4 compilare il riquadro “Iscrizioni in Albi e Ruoli” indicando in corrispondenza della voce “Dal” la 

data di invio della pratica telematica e in corrispondenza della voce “Iscrizione n. …” compilare i 
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campi “Denominazione Albo o Ruolo”, “Rilasciata da” e “Lettera” con gli stessi dati che si 

indicherebbero in caso di iscrizione nel Ruolo, mentre nel campo “Data Iscrizione” dovrà essere 

indicata la data di presentazione della SCIA al Registro delle Imprese (in luogo della data di 

iscrizione nel soppresso ruolo) e non dovrà essere compilato il campo relativo al numero di 

iscrizione 
 

 
 

➢ Concludere la compilazione del modello utilizzando il bottone “Salva e Chiudi” 
 

➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla sezione “Gestione responsabili attivita'” 
 

➢ Procedere all’eventuale compilazione dei restanti modelli per le persone iscritte al ruolo ripetendo le 
operazioni sopra descritte. 

 

➢ Una volta compilati tutti i modelli utilizzare il bottone “Avanti” 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla sezione “Dichiarante”: provvedere alla compilazione e concludere la 
compilazione della distinta utilizzando il bottone “Salva Totale” 

 

➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Dettaglio Pratica” e nel riquadro “LISTA ALLEGATI REGISTRO 

IMPRESE” compare il Modello mediatori, agenti e rappresentati di commercio, spedizionieri, 

mediatori marittimi 

Indicare i dati con 

riferimento al 

Ruolo interessato 

non compilare 

Indicare la data di 

presentazione della 

Scia al R.I. 
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➢ Accedere alla compilazione attraverso il bottone “Definisci Modello” 
 

 

 
 

➢ Il sistema si posiziona sulla pagina “Gestione modelli attività soggette a verifica” 
 

➢  Nel riquadro “Tipologia Attivita’” selezionare l’attività di riferimento. La tipologia di attività 
selezionata determina il modello che verrà predisposto dal sistema: Modello ARC o Modello 
Mediatori 

 

➢ Procedere alla compilazione del riquadro “Compilazione Modello attività” indicando il codice fiscale  
del titolare o del legale rappresentante della società che apporrà la propria firma digitale al modello e 
indicando il requisito abilitativo (precedente iscrizione) ed accedere alla compilazione della SCIA 
attraverso il bottone “Modello Attività” 
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➢ Il sistema si posiziona alternativamente sulla pagina “Modello RAPPRESENTANTI” o “Modello 

MEDIATORI” o “Modello SPEDIZIONIERI” o “Modello MEDIATORI MARITTIMI”, secondo la scelta 
operata nel riquadro Tipologia Attività 
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➢ Nel riquadro “Intestazione” il sistema riporta in automatico i dati del titolare o del legale 
rappresentante indicati in precedenza 

 

➢ Nel riquadro “Sezione Anagrafica” selezionare l’opzione “in qualità di titolare/legale 

rappresentante amministratore dell’impresa” 
 

➢ Compilare il riquadro “Sezione AGGIORNAMENTO POSIZIONE RI/REA” indicando i  dati  richiesti  

(nome, cognome e codice fiscale, nel campo numero iscrizione al ruolo indicare “SCIA” in luogo del 
numero di iscrizione, provincia della CCIAA, data di presentazione della SCIA al Registro delle 

Imprese) di tutti gli amministratori/soci (incluso il titolare di ditta individuale) ed i soggetti che 
concludono affari per conto dell’impresa (inclusi dipendenti, collaboratori, etc…) e per i quali devono 

essere compilati in ComUnica Starweb anche i modelli Intercalari P valorizzati con i dati del riquadro 
Albi (i modelli Intercalari P vengono creati da Starweb attraverso la compilazione della sezione 

“Gestione Responsabili Attività”). 
 

 

 
 

➢ Salvare il file utilizzando il bottone “Salvataggio PDF”, che consente la creazione del modello. Una 
volta salvato il PDF, non e’ più possibile rientrare nel modello e modificarlo perciò, nel caso in cui 
siano stati commessi errori, si dovrà eliminarlo e iniziare la compilazione ex novo. 

➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla  pagina  “Gestione  modelli  attività  soggette  a  verifica”  e 
sarà visibile l’indicazione che il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi è 
stato allegato 
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➢ Per completare l’inserimento della pratica SCIA utilizzare il bottone “Salva e Chiudi” 
 

➢ Il sistema si posiziona nuovamente sulla pagina “Dettaglio Pratica”: ora  occorre porre attenzione  

nel procedere con la firma digitale del modello, che deve essere fatta in due tempi (la prima 

firma deve essere apposta al file contenente il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o 

Mediatori Marittimi in formato PDF e la seconda firma deve essere apposta sul file contenente  

il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato XML che e’ stato 

generato in automatico dal sistema) 
 

➢ Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato 
PDF utilizzando il bottone “Firma” posto in corrispondenza del file contenente il modello 

 

➢ Procedere alla firma del modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi in formato 
XML utilizzando il bottone “Firma Modello” posto in corrispondenza della voce “Modello mediatori, 

agenti e rappresenti di commercio, spedizionieri, mediatori marittimi” 
 

➢ Alla fine del processo, il modello ARC o Mediatori o Spedizionieri o Mediatori Marittimi risulterà 
inserito tra gli Allegati Registro Imprese. 
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1 

2 



35  

IMPRESE INDIVIDUALI E SOCIETA’ ABILITATE DOPO IL 14/05/2012 A MEZZO DI 

PRESENTAZIONE SCIA AL REGISTRO IMPRESE CON MODULISTICA MINISTERIALE DI 

CUI AI DECRETI 26/10/2011 
 

 

 

 

L'abilitazione è stata ottenuta tramite presentazione scia su modulistica ministeriale, pertanto è già 

correttamente certificata e l'impresa non è interessata all'aggiornamento. 

 

I dipendenti e collaboratori di queste imprese che fossero iscritti nel ruolo e che non siano stati denunciati 

al registro al momento della presentazione della scia, entro il 12/05/2013 non potranno essere iscritti 

nell’apposita sezione, poiché hanno in corso un rapporto di collaborazione a qualsiasi titolo, quindi per 

mantenere il requisito abilitante che derivasse solo dall’iscrizione nel ruolo dovranno figurare come 

collaboratori o dipendenti di impresa correttamente abilitata. 

 

Perciò chi assuma collaboratori o dipendenti già iscritti al ruolo oppure abbia omesso di indicarli a suo 

tempo nella scia presentata per l’abilitazione della propria impresa dovrà presentare un modello S5 o I2 

con gli IntP dei collaboratori o dipendenti, accompagnati dal modello ministeriale compilato nelle sezioni 

Anagrafica e Modifiche unitamente al modello Intercalare Requisiti per i soggetti interessati e indicati 

nella sezione Modifiche. 


